
[image: image1.png]C‘()/QQSS’i
N




Vadlīnijas pieprasījumu atgūšanas SED 
un plūsmu izmantošanai

2011. gada februāris

Versija 1.0

	SATURS

Lai nokļūtu pie attiecīgā BF, noklikšķiniet uz hipersaites, kas atrodas otrajā ailē.

	Mērķis
	KĀ IZMANTOT ŠĪS VADLĪNIJAS

	Termini
	VADLĪNIJĀS IZMANTOTIE TERMINI

	BF – RECOV Nr. 1
	To maksājumu ieskaits, kas pārsniedz citas dalībvalsts maksājumus saskaņā ar 72. panta 1. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009

	BF – RECOV Nr. 2
	Pārmaksas un kavēto maksājumu ieskaits saskaņā ar 72. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009

	BF – RECOV Nr. 3
	Provizoriski izmaksātu pabalstu un citas dalībvalsts veiktu maksājumu ieskaits saskaņā ar 73. panta 1. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009

	BF – RECOV Nr. 4
	Provizoriski saņemto iemaksu un citā dalībvalstī veicamo iemaksu ieskaits saskaņā ar 73. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009

	BF – RECOV Nr. 5
	Informācijas lūgums saskaņā ar 76. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009

	BF – RECOV Nr. 6
	Paziņošana saskaņā ar 77. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009 

	BF – RECOV Nr. 7
	Atgūšanas lūgums saskaņā ar 75., 78., 79., 82., 83. un 90. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009 vai lūgums veikt piesardzības pasākumus saskaņā ar 81. panta 2. punktu un 84. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009 un maksājuma termiņa pagarinājums vai pakāpeniski sadalīts maksājums saskaņā ar 80. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 

	BF – RECOV Nr. 8
	Apstrīdēšana saskaņā ar 81. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009 

	BF – RECOV Nr. 9
	Galīgais pārskats par atgūšanas un atmaksāšanas rezultātiem saskaņā ar 85. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009 

	Horizontālie SED
	Horizontālo SED apkopojums

	I pielikums
	Plūsmu tabula

	II pielikums
	Korelācijas tabula

	III pielikums
	Galveno EESSI terminu skaidrojums


KĀ IZMANTOT VADLĪNIJAS

Šo vadlīniju vispārējais mērķis ir sniegt personālam un iestādēm vispārīgu informāciju un vadlīnijas par strukturētu elektronisku dokumentu (turpmāk tekstā – SED) izmantošanu un aizpildīšanu papīra formātā vai elektroniskā vidē. 

Lai gan vadlīnijas nav izsmeļošas, tomēr tās ir vispusīgs pamats, uz kura dalībvalstu sociālās drošības iestādes varēs balstīties, izstrādājot sīkākas instrukcijas, kas paredzētas to personālam. 

Katram SED ir pievienots atbilstošs “Paskaidrojuma raksts”, kurā izskaidroti galvenie termini, kas izmantoti šajā SED, un sniegtas instrukcijas par pieprasītās informācijas veidu. Tāpēc vadlīnijas nav uzskatāmas par vispusīgu rokasgrāmatu SED aizpildīšanai, bet gan par papildu dokumentu, kas sniedz norādījumus un sīkāku informāciju par atsevišķu sarežģītu SED punktu aizpildīšanu. 

Vadlīnijās katras plūsmas un SED izmantošana vispirms izskaidrota vispārīgi. Lasot šo vispārīgo aprakstu, var gūt vispārēju priekšstatu par katras plūsmas izmantošanu un katra SED izmantošanu katrā plūsmā. 

Pēc konkrētās plūsmas apraksta sniegts īss katra SED apraksts. 

Šīs vadlīnijas nesniedz sociālās nodrošināšanas [sociālās drošības] jomas regulu (Regula (EK) Nr. 883/2004 un Regula (EK) Nr. 987/2009) noteikumu oficiālu interpretāciju, un tajā minēto darījumu piemēru mērķis ir paskaidrot, kā SED izmantojams konkrētos gadījumos. 

Vadlīnijās ietverta nodaļa, kurā īsumā aprakstīti horizontālie SED, kurus šo vadlīniju lietotāji var izmantot, lai iegūtu vai sniegtu konkrētu informāciju. Sīkākus norādījumus par horizontālo SED izmantošanu un aizpildīšanu var gūt “Vadlīnijās par horizontālajiem SED un plūsmām”. 

Šajās vadlīnijās ietverts arī īss vispārīgo terminu skaidrojums. 

PIEZĪME. Šīs vadlīnijas attiecas uz SED un plūsmu pirmo versiju, ko 2010. gada 5. oktobrī apstiprinājusi Sociālā nodrošinājuma [Sociālās drošības] sistēmu koordinācijas administratīvā komisija. Tās SED apstiprinātās versijas, kas ir papīra formātā un ir izmantojamas pārejas posmā, ir pieejamas Eiropas Komisijas tīmekļa vietnē: http://ec.europa.eu/social/main.jsp?langId=en&catId=868.

VADLĪNIJĀS IZMANTOTIE TERMINI

Lūguma iesniedzēja iestāde
Termini “lūguma iesniedzēja iestāde” un “lūguma saņēmēja iestāde” ir izmantoti BF 5–BF 9 (ieskaitot). “Lūguma iesniedzēja iestāde” ir iestāde, kas sūta lūgumu (un jebkādu vajadzīgo papildu informāciju). Bultiņa virs katra SED šajās vadlīnijās rāda SED kustību starp lūguma iesniedzēju iestādi un lūguma saņēmēju iestādi.

Kreditoriestāde
Regulas (EK) Nr. 987/2009 galīgajā redakcijā termini “kreditoriestāde un debitoriestāde” vairs netiek izmantoti; tomēr šajās vadlīnijās šis jēdziens ir saglabāts, lai padarītu vieglāk lasāmu tekstu, kas attiecas uz BF 1–BF 4. Bultiņa virs katra SED šajās vadlīnijās rāda SED starp kreditoriestādi un debitoriestādi.

Debitoriestāde
Regulas (EK) Nr. 987/2009 galīgajā redakcijā termini “debitoriestāde un kreditoriestāde” vairs netiek izmantoti; tomēr šajās vadlīnijās šis jēdziens ir saglabāts, lai padarītu vieglāk lasāmu tekstu, kas attiecas uz BF1–BF 4. Bultiņa virs katra SED šajās vadlīnijās rāda SED kustību starp kreditoriestādi un debitoriestādi.

Punkts
Apakšnodaļas virsrakstam var būt vairāki punkti. Piemēram, virsrakstam apakšnodaļā par personas identifikācijas kodu (PIN) piešķiršanu personai ir divi punkti: pirmais attiecas uz PIN sūtītājā iestādē, bet otrs uz PIN saņēmējā iestādē. 

Lūguma saņēmēja iestāde
Termini “lūguma saņēmēja iestāde” un “lūguma iesniedzēja iestāde” ir izmantoti BF 5–BF 9 (ieskaitot). “Lūguma saņēmēja iestāde” ir iestāde, kurai lūdz veikt kādu darbību. Bultiņa virs katra SED šajās vadlīnijās rāda SED kustību starp lūguma iesniedzēju iestādi un lūguma saņēmēju iestādi.

Situācija
Šajā nodaļā izklāstītas situācijas, kurās, visticamāk, tiks izmantoti SED.

PIEZĪME. Definētās plūsmas atsevišķos gadījumos ļauj vienu un to pašu SED izmantot vairākas reizes vienā un tajā pašā plūsmā. Šādos gadījumos katram SED jāpievieno piedēklis (piem., A, B, C). Pašlaik plūsmu definīcijās nav pievienoti piedēkļi, taču šis jautājums tiks risināts SED pārskatīšanas procesa laikā.
	BF – RECOV Nr. 1 
	To maksājumu ieskaits, kas pārsniedz citas dalībvalsts maksājumus saskaņā ar 72. panta 1. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009


Pārskats

Šis BF attiecas uz nelikumīgi saņemtiem pabalstiem. Vienas dalībvalsts iestāde var lūgt citas dalībvalsts iestādi atskaitīt nepamatoti saņemto summu no kavētajiem maksājumiem un/vai pašreiz notiekošajiem maksājumiem, kas pienākas klientam.

Padoms. Vajadzība lūgt ieskaitu var rasties, arī piemērojot 37. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009.
To var salīdzināt ar BF 2, kas paredz veikt ieskaitu no kavētajiem pensiju maksājumiem. Bet 72. panta 2. punkts Regulā (EK) Nr. 987/2009 attiecas tikai uz pensiju iestādēm; visiem pārējiem sektoriem, tostarp pensiju sektoram (ja ieskaita lūgums nav pamatots ar 72. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009), ir jālūdz veikt ieskaitu, pamatojoties uz 72. panta 1. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009.

BF SED – RECOV Nr. 1

BF 1 ir četri R sērijas SED:

• R001 (Lūgums veikt atskaitījumus no kavētajiem maksājumiem un/vai pašreiz notiekošajiem maksājumiem); 
• R002 (Atbilde uz lūgumu veikt atskaitījumus no kavētajiem maksājumiem un/vai pašreiz notiekošajiem maksājumiem); 
• R003 (Lēmums par atskaitījuma veikšanu); 
• R004 (Paziņojums par maksājumu).

BF – RECOV Nr. 1 procedūra
1. situācija

– Persona saņem pabalstus vienā dalībvalstī un pieprasa kādu citu pabalstu savā valstī un arī/vai citā dalībvalstī. 

Piemēram, kāds saņem bezdarbnieka pabalstu Vācijā un pieprasa vecuma pensiju Vācijā un Austrijā. Saskaņā ar Vācijas tiesību aktiem Vācijas nodarbinātības dienests var prasīt kompensāciju no kavētajiem maksājumiem, tiklīdz ir pieņemts lēmums par pensijas piešķiršanu un bezdarbnieka pabalsts par konkrētu periodu tiek pārmaksāts, jo šī persona par to pašu periodu saņem arī vecuma pensiju. Šajā gadījumā Vācijas nodarbinātības dienestam jāsūta kompensācijas pieprasījums Vācijas pensiju iestādei, kā arī ieskaita pieprasījums Austrijas pensiju iestādei saskaņā ar 72. panta 1. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009. 

Šādā gadījumā ir svarīgi, lai ieskaita veikšana no kompensācijas būtu likumīga abās attiecīgajās dalībvalstīs.

Piemērs. Čehijas Republikā nav valsts tiesību aktu, kas reglamentē šādu kompensēšanu starp sociālās drošības iestādēm. Tādēļ Čehijas Republikas iestādēm nosūtīti pieprasījumi veikt ieskaitu no kompensācijas netiks izpildīti.

2. situācija

– Iestāde konstatē, ka personai izmaksāts pārāk liels pabalsts administratīvas kļūdas dēļ vai tāpēc, ka šī persona sniegusi kļūdainu informāciju. Ja šīs dalībvalsts tiesību akti ļauj veikt ieskaitu no cita valsts pabalsta, kas pašreiz tiek izmaksāts, tad šī iestāde, pamatojoties uz 72. panta 1. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 var nosūtīt pieprasījumu veikt ieskaitu no pašreiz notiekošajiem maksājumiem citas dalībvalsts iestādei, ja minētā persona saņem pabalstu no šīs iestādes. 

Piemērs. 

Persona nelikumīgi saņēmusi pabalstu kādā dalībvalstī, jo pabalsts aprēķināts, pamatojoties uz kļūdainu informāciju. Kad konstatēta kļūda, persona vairs nesaņem pabalstu, un atbildīgajai iestādei ir jārisina pārmaksas jautājums.

Ja persona saņem pabalstu no citas dalībvalsts, iestāde, kas veikusi pārmaksu, var nosūtīt pieprasījumu veikt ieskaitu citas dalībvalsts iestādei, ja ieskaits ir likumīgs saskaņā ar šīs valsts tiesību aktiem. 

Iepriekš minētajās situācijās jāpārbauda nosacījumi un ierobežojumi, kas noteikti abu dalībvalstu tiesību aktos. Sūtītāja iestāde nedrīkst nosūtīt lūgumu, ja tā nav pirms tam pārbaudījusi savas valsts tiesību aktus. Saņēmējai iestādei ir jāpārbauda savas valsts tiesību akti uzreiz pēc pieprasījuma saņemšanas. Parasti šīm abām iestādēm nav jāapmainās ar detalizētu informāciju par nosacījumiem un ierobežojumiem.

Padoms. Lai konkrētā gadījumā sniegtu vai saņemtu vajadzīgo papildu informāciju/datus, uz kuriem neattiecas R sērijas SED, var izmantot horizontālos SED (H001-H002).

Ja ieskaits nav likumīgs/nav iespējams, lūguma iesniedzēja iestāde var mēģināt atgūt vajadzīgo summu saskaņā ar BF 7.
Cēlonis. Iestāde konstatē, ka tā iepriekš ir pārmaksājusi pabalstus, un citas dalībvalsts iestāde maksā pabalstus (vai tiek izskatīts pieprasījums piešķirt pabalstus).

	Kreditoriestāde (lūguma iesniedzēja iestāde)
	Debitoriestāde (lūguma saņēmēja iestāde) 
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	SED R001 Lūgums veikt atskaitījumus no kavētajiem maksājumiem un/vai pašreiz notiekošajiem maksājumiem – Provizorisks lūgums (šajā BF posmā pārmaksas summa nav obligāta)
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	SED R002 Atbilde uz lūgumu veikt atskaitījumus no kavētajiem maksājumiem un/vai pašreiz notiekošajiem maksājumiem – Atbilde uz provizorisko lūgumu
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	SED R001 Lūgums veikt atskaitījumus no kavētajiem maksājumiem un/vai pašreiz notiekošajiem maksājumiem – Galīgais lūgums, kurā minēta pārmaksātā pabalsta summa

	
	[image: image5.png]




	
	SED R002 Atbilde uz lūgumu veikt atskaitījumus no kavētajiem maksājumiem un/vai pašreiz notiekošajiem maksājumiem
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	SED R003 Lēmums par atskaitījuma veikšanu 
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	SED R004 Paziņojums par maksājumu


SED R001: “Lūgums veikt atskaitījumus no kavētajiem maksājumiem un/vai pašreiz notiekošajiem maksājumiem”
SED R001 mērķis

Šis SED uzsāk BF. Tas ir lūgums veikt ieskaitu. SED var izmantot kā provizorisku lūgumu vai galīgo lūgumu.

• Provizorisks lūgums. Provizorisku lūgumu var nosūtīt, ja sūtītāja iestāde vēlas aizturēt pieprasīto, bet vēl neizmaksāto pabalstu kavētos maksājumus citā dalībvalstī un/vai ja iestādei vajadzīga informācija par tā pabalsta kārtējo summu, ko maksā cita iestāde (t. i., lai aprēķinātu pārmaksāto summu). Šajos gadījumos sūtītājai iestādei nav jāsniedz visi dati, jo vēlāk tiks nosūtīts galīgais lūgums. 

• Galīgais lūgums. Ja SED tiek izmantots kā galīgais lūgums, tad ir jāsniedz visi obligātie dati.

1. nodaļa. Lietas numuri
• 1.1. punkts ir obligāts – norādiet Jūsu lietas numuru. Jūsu norādīto lietas numuru lūguma saņēmēja iestāde izmantos, sniedzot atbildi.

2. nodaļa. Persona
• 2.1.1.–2.1.4. punkts – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāts. 

• Pārējā informācija, ko paredz 2.1.5.–2.2.1. punkts, nav obligāta. Ja iespējams, sniedziet 2.1.5.–2.1.6. punktā un 2.2.1. punktā paredzēto informāciju. Ja Jums ir zināms(-i) konkrētās personas identifikācijas kods(-i) (PIN), tad norādiet šo(šos) PIN 2.1.7.1. un 2.1.7.2. punktā. Ja PIN nav zināms, tad aizpildiet 2.1.8.–2.1.8.5. punktu.

• 2.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība. 

4. nodaļa. Provizorisks lūgums
Kā jau iepriekš minēts, R001 var izmantot kā iepriekšēju lūgumu vai galīgo lūgumu. Ja lūgums ir provizorisks, tad atzīmējiet “jā”. Ja tas nav provizorisks, tad atzīmējiet “nē”. 

Ja R001 ir provizorisks lūgums, jāsniedz tikai tā informācija, kas paredzēta 5. nodaļā, un sīkāka informācija nav jāsniedz. 

Ja R001 ir galīgais lūgums, tad ir jāsniedz visi obligātie dati turpmākajās nodaļās.

5. nodaļa. Nelikumīgi saņemti pabalsti
Šajā nodaļā Jums jānorāda pabalsts, ko persona nelikumīgi saņēmusi no Jūsu iestādes. Ja esat atzīmējis 5.1. punktā minēto pēdējo iespēju “cits pabalsts”, tad, lūdzu, 5.2. punktā norādiet pabalsta veidu.

6. nodaļa. Pārmaksas periods
• Šīs nodaļas 6.1.1. un 6.1.2. punkts ir obligāts, jo tajos jānorāda pārmaksas sākuma un beigu datums.

• 6.2.1. punktā varat norādīt Jūsu valsts valdības lēmumu par to, ka esat uzsācis pārmaksāšanu. Ja šāda lēmuma nav, Jūs nevarat sniegt nekādu informāciju.

• Lūdzu, pārliecinieties, vai esat atzīmējis vienu no 6.3. punktā minētajām iespējām, jo tas var būt ļoti svarīgi lūguma saņēmējai iestādei, pārbaudot Jūsu lūgumu saskaņā ar savas valsts tiesību aktiem.

• Ja 6.3. punktā esat atzīmējis pēdējo iespēju “cits”, tad, lūdzu, 6.4. punktā norādiet pārmaksas iemeslu.

7. nodaļa. Maksājuma summa
• 7.1. punktā jānorāda visa pārmaksas summa. Tā ir summa, kuru Jūs vēlaties, lai citas dalībvalsts iestāde atskaita no pabalsta.

Padoms attiecībā uz 7.2. punktu (valūta)

Lai veiktu atskaitījumus no kavētajiem maksājumiem un/vai pašreiz notiekošajiem maksājumiem, lūguma saņēmējai iestādei ir jāizmanto valūtas kurss, kuru publicējusi Eiropas Centrālā banka (dienā, kad lūguma iesniedzēja iestāde nosūtījusi galīgo R001), lai konvertētu lūguma iesniedzējas iestādes norādīto summu savas valsts valūtā. (Sk. 6. punktu 2009. gada 15. oktobra lēmumā H3, Eiropas Savienības Oficiālais Vēstnesis, C 105/56, 2010. gada 24. aprīlis.)

• Visa summa ir vairāku atsevišķu pabalsta maksājumu summa, kas izmaksāta nelikumīgi. 7.3. punktā ir jānorāda detalizēta informācija par pārmaksātās summas atsevišķām daļām. 7.3.1.–7.3.2.3. punktā Jums jāinformē otra iestāde par nelikumīgi saņemto summu un visām izmaiņām (sk. turpmāk minēto piemēru). 

Piemērs 
Visa pārmaksas summa ir 1500 eiro; pārmaksas periods (6. nodaļa) ir periods no 01.01.2009. līdz 31.12.2009. 
Jūsu pārmaksātā pabalsta daļa no 01.01.2009. līdz 30.06.2009. bija 100 eiro mēnesī, bet no 01.07.2009. līdz 31.12.2009. tā bija 150 eiro mēnesī. Šī summa mainījās 2009. gada 1. jūlijā, kad tika veikta pabalsta korekcija.

7.3. punktu Jūs varat iekļaut atkārtoti, lai varētu sniegt detalizētāku informāciju gan par periodu no 01.01.2009. līdz 30.06.2009, gan par periodu no 01.07.2009. līdz 31.12.2009.

7.3.1. punktā jānorāda pirmais datums (01.01.2009.). 7.3.2.1. punktā jāatzīmē laika vienība (mēnesī). 7.3.2.2. punktā “laika vienību skaits” jāatzīmē “6”, jo summa 100 eiro mēnesī tika maksāta sešus mēnešus. Bet 6.3.2.3. punktā Jums jānorāda atsevišķā summa par vienību (100 eiro). 

Attiecībā uz nākamo periodu (no 01.07.2009. līdz 31.12.2009.) izgrieziet un ielīmējiet šo iedaļu un sāciet atkal ar 7.3.1. punktu (01.07.2009.), un tālāk norādiet visus minētos datus. 

Ja šī informācija būs norādīta, tad lūguma saņēmējai iestādei būs skaidrs, ka Jūsu pārmaksa ir 100 eiro x 6 un 150 eiro x 6. 
Šī informācija var būt svarīga tad, ja lūguma saņēmējai iestādei ir jāsalīdzina atsevišķa pabalsta summa ar atsevišķu pārmaksāto summu. Ja lūguma saņēmējas iestādes pabalsts ir 110 eiro mēnesī un saskaņā ar tās valsts tiesību aktiem atskaitījuma maksimālais apjoms ir pašas iestādes summa, tad lūguma saņēmēja iestāde varētu atskaitīt 100 eiro par periodu no 01.01.2009. līdz 30.06.2009., bet varētu ieskaitīt tikai 110 eiro par periodu no 01.07.2009. līdz 31.12.2009. 
Lūguma saņēmēja iestāde atbilstoši savas valsts tiesību aktiem šajā piemērā varētu piedāvāt ieskaitīt 1260 eiro (6 x 100 eiro + 6 x 110 eiro). 

8. nodaļa. Pabalsta atskaitīšana
Šajā nodaļā un 9. un 10. nodaļā Jums jānorāda vispārīga informācija par savas valsts tiesību aktiem.

• 8.1. punkts ir obligāts, jo Jums ir jānorāda, vai saskaņā ar 
Jūsu valsts tiesību aktiem ir likumīgi ieskaitīt citus pabalstus. Jums ir jāatzīmē pabalsts(-i), ko var ieskaitīt.

Ja Jūs zināt, kāda veida pabalstu maksā otra iestāde (piemēram, “vecuma pensiju”), pietiek atzīmēt tikai šo pabalstu. Saņemot šo informāciju, otra iestāde zinās, ka saskaņā ar Jūsu valsts tiesību aktiem ir likumīgi ieskaitīt minēto pabalstu.

9. nodaļa. Atskaitījumi no iespējamajiem kavētajiem maksājumiem
Saskaņā ar 72. panta 1. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 var veikt ieskaitu attiecībā uz kavētajiem maksājumiem un pašreiz notiekošajiem maksājumiem. Ieskaitam jābūt likumīgam abās attiecīgajās dalībvalstīs. 

Obligāti jāsniedz informācija par to, vai saskaņā ar Jūsu valsts tiesību aktiem ir likumīgi ieskaitīt kavētos maksājumus. Jums tas jānorāda, atzīmējot “jā” vai “nē”.

10. nodaļa. Atskaitījumi no pašreiz notiekošajiem maksājumiem
Saskaņā ar 72. panta 1. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 var veikt ieskaitu attiecībā uz kavētajiem maksājumiem (sk. 9. nodaļu) un pašreiz notiekošajiem maksājumiem. 

• 10.1. punktā ir jāsniedz vispārēja informācija par to, vai saskaņā ar Jūsu valsts tiesību aktiem ir likumīgi ieskaitīt pašreiz notiekošos maksājumus. 

• 10.2.–10.2.3. punktā ir jāsniedz konkrētāka informācija par iespējamo summu, kas būtu atskaitāma saskaņā ar Jūsu valsts tiesību aktiem.

11. nodaļa. Papildu informācija
Šajā brīva teksta ailītē varat sniegt papildu informāciju par Jūsu lūgumu.

12. nodaļa. Bankas informācija
Šajā nodaļā jāsniedz informācija par Jūsu iestādes kontu, uz kuru jāpārskaita nauda, kas atlikusi pēc ieskaita veikšanas. Šie punkti ir obligāti: 12.2. punkts (BIC), 12.4. punkts (IBAN) un 12.5. punkts (maksājuma atsauces numurs). Maksājuma atsauces numurs ir norāde, ko lūguma saņēmēja iestāde izmantos, pārskaitot ieskaitīto naudu uz Jūsu bankas kontu.

SED R002: “Atbilde uz lūgumu veikt atskaitījumus no kavētajiem maksājumiem un/vai pašreiz notiekošajiem maksājumiem”
SED R002 mērķis
Tā mērķis ir sniegt atbildi uz R001. Tāpat kā R001, arī šim SED ir divkārša funkcija. To var izmantot kā atbildi uz provizorisku lūgumu sniegt informāciju par pabalstu, ko maksā lūguma saņēmēja iestāde (sk. 4. nodaļu). Vai, ja lūguma iesniedzēja iestāde ir nosūtījusi galīgo R001, tad R002 ir galīgā atbilde, ar kuru lūguma iesniedzēju iestādi informē par to, vai ieskaits ir iespējams, un par summu, kas ir atskaitāma no pabalsta, kuru samaksājusi lūguma saņēmēja iestāde.

1. nodaļa. Lietas numurs
• 1.1. punkts ir obligāts – norādiet Jūsu lietas numuru. 

• 1.2. punktā norādiet lūguma saņēmējas iestādes lietas numuru, jo tas palīdzēs otrai iestādei identificēt šo lietu. Šis lietas numurs ir norādīts R001 1.1. punktā.

2. nodaļa. Persona
• 2.1.1.–2.1.4. punkts – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāts. 

Cita informācija, kas paredzēta 2.1.5.–2.2.1. punktā, nav obligāta. Ja iespējams, sniedziet informāciju 2.1.5.–2.1.6. punktā un 2.2.1. punktā. Ja Jums ir zināms(-i) konkrētās personas identifikācijas kods(-i) (PIN), tad norādiet šo(šos) PIN 2.1.7.1. un 2.1.7.2. punktā. Ja Jums nav zināms PIN, tad aizpildiet 2.1.8.–2.1.8.5. punktu.

• 2.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība. 

3. nodaļa. Pabalsta veids
Šī nodaļa ir obligāta, un Jums ir jānorāda tas, kāda veida pabalstu maksā Jūsu iestāde.

Ja esat atzīmējis “cits pabalsts”, Jums ir jāraksturo šis pabalsts 3.2. punktā.

4. nodaļa. Atbilde uz provizorisku lūgumu
R001 ir provizorisks lūgums (sk. R001, 4. nodaļa), bet R002 tiek izmantots, lai informētu pieprasījuma iesniedzēju iestādi par konkrēto pabalstu un pabalsta summu, ko maksā Jūsu iestāde (ja pabalsta pieprasījums vēl tikai tiek izskatīts, tad R002 nevajadzētu nosūtīt, pirms nav pieņemts lēmums par šo pabalstu). Ja otras dalībvalsts lūguma iesniedzējai iestādei būs šī informācija, tā varēs nosūtīt savu galīgo lūgumu veikt ieskaitu ar otru R001. 

• 4.1. punkts ir obligāts, tāpēc Jums jāatzīmē “jā” vai “nē”. Ja esat norādījis “ jā”, tad Jums jāsniedz sīkāka informācija 4.2. un 4.3. punktā. 

• 4.2. punktā tikai jānorāda Jūsu pabalsta izmaksas sākuma datums. Šī informācija palīdzēs otrai iestādei konstatēt pārmaksas periodu. 

• 4.3. apakšnodaļā Jums jāinformē otras dalībvalsts iestāde par pabalsta summu, ko Jūs maksājat klientam. 4.3. apakšnodaļu varat iekļaut atkārtoti, jo tad, ja Jūsu pabalsta summa mainās (piemēram, korekcijas dēļ), Jums par to ir jāziņo. 
• 4.3.1. punktā jāinformē otra iestāde par Jūsu maksājuma regularitāti un 
• 4.3.2. punktā ir jānorāda Jūsu veikto maksājumu skaits (piemēram, “12” attiecībā uz mēneša atskaitījumiem, kas tiek veikti vienu gadu). 

• 4.3.3. un 4.3.4. punktā jānorāda Jūsu kārtējā pabalsta summa (piemēram, mēnesī izmaksājamā summa) un Jūsu valūta. 

5. nodaļa. Atskaitījumus var veikt no:
Šī nodaļa ir obligāta, jo tajā Jums ir jānorāda, vai var veikt ieskaitu attiecībā uz kavētajiem maksājumiem un/vai pašreiz notiekošajiem maksājumiem. Jums jāatzīmē iespēja(-as), ko izmantosit ieskaita veikšanai.

Ja 5.1. un 5.2. punktā atzīmēts “nē”, nebūs iespējams veikt ieskaitu, un lūguma iesniedzēja iestāde var mēģināt atgūt vajadzīgo summu saskaņā ar BF 7.
6. nodaļa. Atskaitījumi no kavētajiem maksājumiem
Ja 5. nodaļas 5.1. punktā esat atzīmējis “jā”, tad saskaņā ar Jūsu valsts tiesību aktiem pārmaksu (vai tās daļas) var atskaitīt no Jūsu pabalsta kavētajiem maksājumiem.

• 6.1. un 6.2. punktā Jums jānorāda visa summa (tostarp valūta), kas atskaitāma no Jūsu pabalsta kavētajiem maksājumiem. 

• Ja pārmaksu pilnā apmērā var atskaitīt no Jūsu kavētajiem maksājumiem, tad 6.3. punktā atzīmējiet “jā”. Sīkāka informācija nav jāsniedz.

• Ja Jūs nedrīkstat atskaitīt visu summu no kavētajiem maksājumiem, tad atzīmējiet “nē” un sniedziet sīkāku informāciju 6.4. punktā. 6.4. punktu var iekļaut atkārtoti (jo Jūsu pabalsta summa var mainīties); tādējādi Jūs varat sniegt sīkāku informāciju par to, cik lielu summu var atskaitīt no Jūsu pabalsta. Ja šī informācija būs norādīta, tad otras dalībvalsts iestādes varēs saprast, kāpēc pārmaksu nevar atskaitīt no kavētajiem maksājumiem pilnā apmērā. Šī informācija ir vajadzīga lūguma iesniedzējai iestādei, pirms tā nosūta savu piekrišanu (R003).

7. nodaļa. Atskaitījumi no pašreiz notiekošajiem maksājumiem
Ja 5. nodaļas 5.2. punktā esat atzīmējis “jā”, tad saskaņā ar Jūsu valsts tiesību aktiem ir iespējams piedāvāt veikt atskaitījumus no Jūsu pabalsta pašreiz notiekošajiem maksājumiem. 

• 7.1.–7.4. punktā Jums jānorāda detalizēta informācija par summu, ko var atskaitīt no Jūsu pašreiz notiekošajiem maksājumiem. Ja šī informācija būs norādīta, tad otras dalībvalsts iestādei būs zināms, cik daudz naudas Jūs varat piedāvāt ieskaitīšanai no Jūsu pašreiz notiekošajiem maksājumiem. Šī informācija ir vajadzīga lūguma iesniedzējai iestādei, pirms tās nosūta savu piekrišanu (R003).

SED R003: “Lēmums par atskaitījuma veikšanu”
SED R003 mērķis:
Tā mērķis ir darīt zināmu lūguma iesniedzējas iestādes (kura nosūtījusi R001) lēmumu par to, vai tā piekrīt lūguma saņēmējas iestādes piedāvātajam atskaitījumam (ko paredz R002). Jums ir jānosūta R003 tad, ja R002 5.1. vai 5.2. punktā, vai abos minētajos punktos Jūs esat atzīmējis “jā”.

Ja lūguma saņēmēja iestāde R002 ir norādījusi, ka ieskaits nav iespējams, tad BF ir beidzies, jo nav iespējama turpmāka rīcība saskaņā ar 72. panta 1. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009. Jūs varat nosūtīt R003, lai paziņotu par savu piekrišanu, taču tas nav obligāti.

1. nodaļa. Lietas numurs
• 1.1. punkts ir obligāts – norādiet Jūsu lietas numuru. 

• 1.2. punktā norādiet lūguma saņēmējas iestādes lietas numuru, jo tas palīdzēs otrai iestādei identificēt šo lietu. Šis lietas numurs ir norādīts R002 1.1. punktā.

2. nodaļa. Persona
Visa 2.1.1.–2.1.4. punktā paredzētā informācija – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāta. 

Pārējā informācija, ko paredz 2.1.5.–2.2.1. punkts, nav obligāta. Ja iespējams, sniedziet 2.1.5.–2.1.6. punktā un 2.2.1. punktā paredzēto informāciju. Ja Jums ir zināms(-i) konkrētās personas identifikācijas kods(-i) (PIN), tad norādiet šo(šos) PIN 2.1.7.1. un 2.1.7.2. punktā. Ja Jums nav zināms PIN, tad aizpildiet 2.1.8.–2.1.8.5. punktu.

• 2.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība. 

3. nodaļa. Piekrišana
Šī nodaļa ir obligāta, un sūtītājai iestādei ir jāatzīmē, vai tā piekrīt piedāvātajam atskaitījumam no kavētajiem maksājumiem un/vai pašreiz notiekošajiem maksājumiem.

• Ja esat atzīmējis “jā” 3.1. punktā un/vai 3.2. punktā, tad Jūs pieņemat lūguma saņēmējas iestādes piedāvājumu. Visbeidzot lūguma saņēmēja puse nosūta R004 (paziņojums par maksājumu uz kontu, kas norādīts R001), un BF ir beidzies.

• Ja atzīmējat “nē”, tad Jūs nepieņemat otras iestādes piedāvājumu. Jums ir iespēja sniegt savus komentārus 3.3. punktā. Gadījumos, kad piedāvājums netiek pieņemts, vislabāk būtu sazināties ar otras valsts iestādi ārpus EESSI, jo, iespējams, abas attiecīgās iestādes varēs rast konkrētā gadījuma risinājumu, neizmantojot standarta iespējas. Ja tās atrisina ieskaita jautājumu, tad lūguma saņēmēja iestāde visbeidzot nosūta R004 (paziņojums par maksājumu uz kontu, kas norādīts SED R001). 

Gadījumos, kad piedāvājums netiek pieņemts un kad nav pieejama pietiekama summa ieskaita veikšanai, tad lūguma iesniedzēja iestāde var izvēlēties atgūt vajadzīgo summu saskaņā ar BF 7.
SED R004: paziņojums par maksājumu 
SED R004 mērķis 

Mērķis nav nosūtīt ne lūgumu, ne atbildi citai iestādei. Tā mērķis ir paziņot citai iestādei par maksājumu, kas izdarīts pēc ieskaita veikšanas. Nosūtot R004, maksājumam būtu jābūt pārskaitītam. 

Izmantojot SED R004, parasti noslēdzas procedūra darījumu plūsmu R sērijā, izņemot gadījumus, kad to izmanto vienīgi tamdēļ, lai paziņotu par kādu maksājumu sēriju. 
Ja pēc R004 saņemšanas saņēmēja iestāde lūdz sīkāku paskaidrojumu (piemēram, tāpēc, ka vajadzīgā summa nesakrīt ar samaksāto summu), tad tas jādara, izmantojot horizontālos SED H001–H002 atsevišķā H BF.

Turpmākās vadlīnijas attiecas uz tām R004 daļām, kam vajadzīgs sīkāks skaidrojums vai kas nav izskaidrotas paskaidrojuma rakstā.

2. nodaļa. Maksājuma pamatojums 

Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet “pārmaksāto pabalstu ieskaits” attiecībā uz maksājumiem saskaņā ar:

a) 72. panta 1. punktu Regulā Nr. 987/2009 vai

b) 37. panta 2. punktu Regulā Nr. 987/2009.
3. nodaļa. Ieinteresētā persona 

Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet ailīti “persona”. “Persona” ir apdrošināta persona, darbinieks, bezdarbnieks vai pašnodarbināta debitora pabalsta saņēmējs. 

• Aizpildiet 3.2. apakšnodaļu.

• 3.2.1.4. punktā par personas dzimumu norādiet “nav zināms”, ja iestādei šādas informācijas nav.

• Attiecībā uz personām ir jāaizpilda arī 3.2.2.1. punkts par pilsonību.

4. nodaļa. Maksājuma rekvizīti 
4. nodaļa ir atkārtojams teksta laukums. Jūs varat izgriezt un ielīmēt šo nodaļu, lai varētu ierakstīt vairākus tādus maksājumus par konkrēto personu, kas veikti iestādei, kura lūdz maksājumu.

• 4.1.2. punkts ir obligāts. “Summa” ir kopējā pārskaitītā summa (pamatsumma, procenti un citas summas).

• 4.1.2.2. punkts “Valūta” attiecas uz valūtu, kurā summa tikusi pārskaitīta.

• 4.1.3. punkta pirmo aizzīmi “Samaksa pilnā apmērā”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja ir veikts viens maksājums, kas sedz visu vajadzīgo summu.

• 4.1.3. punkta otro aizzīmi “Pakāpeniski sadalīts maksājums”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja maksājums tiek veikts pa daļām no kavētajiem maksājumiem, vai lai norādītu atskaitījumus no pašreiz notiekošajiem pabalstu maksājumiem saskaņā ar 72. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009. 

• 4.1.3. punkta trešo aizzīmi “Maksājuma pēdējā daļa”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja konkrētais maksājums ir pēdējais no vairākiem maksājumiem. Atzīmējiet šo ailīti arī, lai norādītu pēdējo atskaitījumu no pašreiz notiekošajiem pabalstu maksājumiem.

• 4.2. punkts ir obligāts. “Lūguma iesniedzējas iestādes maksājuma atsauces numurs” ir tā maksājuma numurs, ko kreditors vai lūguma iesniedzēja iestāde norādījusi tajā SED, kurā tā lūdz veikt maksājumu. Šis numurs ir vajadzīgs, lai lūguma iesniedzēja iestāde varētu pareizi noteikt konkrēto maksājumu.

5. nodaļa. Papildu informācija
Šajā nodaļā var sniegt noderīgu papildu informāciju. To var izmantot, lai norādītu to, ka konkrētais maksājums ir maksājuma daļa, vai to, ka turpmāk maksājumus vairs nevar veikt.

	BF – RECOV Nr. 2 
	Pārmaksas un kavēto maksājumu ieskaits saskaņā ar 72. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009


Pārskats

BF 2 attiecas uz: 
• to kavēto pensiju maksājumu ieskaitu, kas maksājami citā dalībvalstī, 
• nelikumīgi samaksātajām pensijām, ko persona saņēmusi no citas dalībvalsts iestādes, un maksājumiem, kas radušies, piešķirot vai pārskatot pensijas.

Minētais ļauj tai dalībvalsts pensiju iestādei, kura pārmaksājusi pensiju, lūgt citas dalībvalsts pensiju iestādi ieskaitīt pārmaksāto pensiju no kavētajiem pensiju maksājumiem, kuri pienākas klientam.

Minēto var salīdzināt ar BF 1, kas paredz veikt ieskaitu no kavētajiem maksājumiem, kā arī atskaitījumus no pašreiz notiekošajiem maksājumiem neatkarīgi no sociālās drošības jomas, atbilstoši kurai konkrētais pabalsts izmaksāts. 

Galvenā atšķirība starp BF 1 un BF 2 ir tāda, ka procedūra saskaņā ar BF 2 neattiecas uz atskaitījumiem no pašreiz notiekošajiem maksājumiem. Tas nozīmē, ka tad, ja kāda iestāde ir pārmaksājusi pensiju un kādai citas dalībvalsts iestādei ir kavēti pensiju maksājumi, pieejamo kavēto pensijas maksājumu ieskaits ir jāveic saskaņā ar BF 2. Visos pārējos gadījumos, kad notiek vēl neizmaksāto pabalstu (piem., slimības pabalstu u. tml.) ieskaits vai tiek veikti atskaitījumi no pašreiz notiekošajiem maksājumiem, ir jāizmanto BF 1 SED.

Lūdzu, ņemiet vērā:

Saskaņā ar 72. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 kavēto pensiju maksājumu ieskaitam nav noilguma neatkarīgi no abu attiecīgo dalībvalstu tiesību aktu nosacījumiem un ierobežojumiem. 

Saskaņā ar 72. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 laiks, kas atvēlēts nelikumīgi izmaksātās summas apmēra paziņošanai, ir divi mēneši.

BF SED – RECOV Nr. 2
BF 2 ir trīs R sērijas SED:

• R005 (Lūgums attiecībā uz kavētajiem maksājumiem),

• R006 (Atbilde uz lūgumu attiecībā uz kavētajiem maksājumiem),

• R004 (Paziņojums par maksājumiem); papildu informāciju par R004, lūdzu, skatīt vadlīnijās par R004.

Padoms. Lai konkrētā gadījumā iegūtu vajadzīgo papildu informāciju/datus, kas nav atrodami R-SED, var izmantot horizontālos SED (H001–H002).
BF–RECOV Nr. 2 procedūra

Cēlonis 

Kāda iestāde konstatē, ka tā iepriekš ir pārmaksājusi pensiju, un citas dalībvalsts iestādei varētu būt kavēti pensiju maksājumi (vai tiek izskatīts pieprasījums piešķirt pensiju).

1. iespēja. Provizorisks lūgums attiecībā uz kavētajiem maksājumiem. Kreditoriestādei nav konkrētas informācijas par pārmaksāto summu laikā, kad tā nosūta R005. Bet debitoriestāde zina, ka tai ir kavētie maksājumi, un tai ir zināma summa, kad tā nosūta R006.

	Kreditoriestāde (lūguma iesniedzēja iestāde)
	Debitoriestāde (lūguma saņēmēja iestāde) 
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	SED R005 – Lūgums attiecībā uz kavētajiem maksājumiem – Provizorisks lūgums
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	SED R006 – Atbilde uz lūgumu attiecībā uz kavētajiem maksājumiem – Atbilde uz provizorisko lūgumu

	
	[image: image10.png]




	
	SED R005 – Lūgums attiecībā uz kavētajiem maksājumiem – Galīgais lūgums; ja BF uzsākts ar provizorisku lūgumu. Galīgais lūgums, kurā ir informācija par pārmaksāto summu, ir jānosūta divu mēnešu laikā pēc R006.
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	SED R004 – Paziņojums par maksājumiem

Tiklīdz par maksājumu ir paziņots, BF tiek izbeigts.


2. iespēja. Galīgais lūgums attiecībā uz kavētajiem maksājumiem. Kreditoriestādei jau ir visa vajadzīgā informācija par pārmaksu (galvenokārt par pārmaksāto summu), kad tā nosūta R005.

	Kreditoriestāde (lūguma iesniedzēja iestāde)
	Debitoriestāde (lūguma saņēmēja iestāde) 
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	SED R005 – Lūgums attiecībā uz kavētajiem maksājumiem 
2. iespēja BF uzsākšanai – galīgais lūgums
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	SED R006 – Atbilde uz lūgumu attiecībā uz kavētajiem maksājumiem
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	SED R004 – Paziņojums par maksājumiem

Tiklīdz par maksājumu ir paziņots, BF tiek izbeigts.


SED R005: Lūgums attiecībā uz kavētajiem maksājumiem
SED R005 mērķis

SED R005 ir lūgums ieskaitīt kavētos pensijas maksājumus, un ar šo SED sākas BF. Šo SED var izmantot gan kā provizorisku lūgumu, gan kā galīgo lūgumu.

• Provizorisks lūgums
Šis SED būtu jāizmanto kā provizorisks lūgums, ja sūtītāja iestāde vēlas aizturēt kavētos maksājumus no pieprasītajiem, bet vēl neizmaksātajiem pabalstiem citā dalībvalstī un/vai ja iestādei vajadzīga informācija par tā pabalsta kārtējo summu, ko maksā cita iestāde (piem., lai aprēķinātu pārmaksāto summu). Šajos gadījumos sūtītājai iestādei nav jāsniedz visi dati, jo vēlāk tiks nosūtīts galīgais lūgums. 

• Galīgais lūgums
Ja SED tiek izmantots kā galīgais lūgums, tad ir jāsniedz visi obligātie dati.

1. nodaļa. Lietas numuri
• 1.1. punkts ir obligāts – norādiet Jūsu lietas numuru. Jūsu norādīto lietas numuru lūguma saņēmēja iestāde izmantos, sniedzot atbildi.

• 1.2. punkts nav obligāts, bet, ja Jums ir zināms lūguma saņēmējas iestādes lietas numurs, tad, lūdzu, norādiet to.

2. nodaļa. Persona
• 2.1.1.–2.1.4. punkts – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāts. 

Cita informācija, kas paredzēta 2.1.5.–2.2.1. punktā, nav obligāta. Ja iespējams, sniedziet 2.1.5.–2.1.6. punktā un 2.2.1. punktā paredzēto informāciju. Ja Jums ir zināms(-i) konkrētās personas identifikācijas kods(-i) (PIN), tad norādiet šo(šos) PIN 2.1.7.1. un 2.1.7.2. punktā. Ja Jums nav zināms PIN, tad aizpildiet 2.1.8.–2.1.8.5. punktu.

• 2.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība. 

3. nodaļa. Personas adrese
Obligāta

4. nodaļa. Provizorisks lūgums
Kā jau iepriekš minēts, R005 var izmantot kā provizorisku lūgumu vai galīgo lūgumu. Ja lūgums ir provizorisks, tad atzīmējiet “jā”, bet, ja tas nav provizorisks, tad atzīmējiet “nē”. 

Ja R005 ir provizorisks lūgums, Jums tikai jāsniedz informācija, kas paredzēta 5. nodaļā, un sīkāka informācija nav jāsniedz. 

Ja R005 ir galīgais lūgums, tad jānorāda visi obligātie dati turpmākajās nodaļās.

5. nodaļa. Pārmaksātā pabalsta veids
Šī nodaļa ir obligāta neatkarīgi no tā, vai lūgums ir provizorisks vai galīgs. Lūdzu, ņemiet vērā to, ka norādīt var vienīgi pensijas.

6. nodaļa. Pārmaksas periods
• 6.1. un 6.2. punkts nav obligāts, taču, ja Jums ir attiecīgā informācija, tad aizpildiet šos punktus.

Lūdzu, ņemiet vērā to, ka pārmaksas periods un kavēto maksājumu periods R006 var atšķirties. Taču šis fakts neietekmē ieskaita procedūru, jo saskaņā ar 72. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 netiek piemērots valsts tiesību aktos paredzētais noilgums.

Piemērs

Situācija

Pārmaksas periods ilgst no 01.06.2010. līdz 30.09.2010., un kopējā pārmaksas summa ir 1000 eiro (4 x 250 eiro mēnesī).

Kavēto maksājumu periods ilgst no 01.08.2009. līdz 30.09.2010., un kopējā nokavēto maksājumu summa ir 1000 eiro (2 x 500 eiro mēnesī).

Risinājums

Ieskaits ir iespējams attiecībā uz visu pārmaksāto summu (= 1000 eiro) neatkarīgi no tā, ka pārmaksas un kavēto maksājumu periodi atšķiras, jo saskaņā ar 72. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 netiek piemērots valsts tiesību aktos paredzētais noilgums.

7. nodaļa. Pārmaksas summa 

• Ja lūgums ir galīgais lūgums, tad 7.1. un 7.2. punkts ir obligāts. Lūdzu, ņemiet vērā to, ka Jums tikai ir jānoskaidro visa pārmaksas summa un visa kavēto maksājumu summa. Jums nav jānoskaidro mēneša summa un nav jāsalīdzina summa pa mēnešiem, jo saskaņā ar 72. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 netiek piemērots valsts tiesību aktos paredzētais noilgums.

Piemērs

Situācija

Visa pārmaksas summa ir 1000 eiro (4 x 250 eiro mēnesī).

Visa kavēto maksājumu summa ir 1000 eiro (5 x 200 eiro mēnesī).

Risinājums

Ieskaits ir iespējams attiecībā uz visu pārmaksas summu (= 1000 eiro) neatkarīgi no tā, ka pārmaksas un kavēto maksājumu periodi atšķiras, jo saskaņā ar 72. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 netiek piemērots valsts tiesību aktos paredzētais noilgums.

8. nodaļa. Bankas informācija
Šajā nodaļā Jums jāsniedz informācija par Jūsu iestādes kontu, uz kuru jāpārskaita nauda, kas atlikusi pēc ieskaita veikšanas. Šie punkti ir obligāti: 12.2. punkts (BIC), 12.4. punkts (IBAN) un 12.5. punkts (maksājuma atsauces numurs); maksājuma atsauces numurs ir norāde, ko lūguma saņēmēja iestāde izmantos, pārskaitot ieskaitīto naudu uz Jūsu bankas kontu.

SED R006: “Atbilde uz lūgumu attiecībā uz kavētajiem maksājumiem”

SED R006 mērķis
R006 ir atbilde uz R005. To var izmantot kā atbildi uz provizorisko lūgumu vai galīgo lūgumu.

1. nodaļa. Lietas numurs
• 1.1. un 1.2. punkts ir obligāts – norādiet visus lietas numurus. 

2. nodaļa. Persona
• 2.1.1.–2.1.4. punkts – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāts. 

Cita informācija, kas paredzēta 2.1.5.–2.2.1. punktā, nav obligāta. Ja iespējams, sniedziet 2.1.5.–2.1.6. punktā un 2.2.1. punktā paredzēto informāciju. Ja Jums ir zināms(-i) konkrētās personas identifikācijas kods(-i) (PIN), tad norādiet šo(šos) PIN 2.1.7.1. un 2.1.7.2. punktā. Ja Jums nav zināms PIN, tad aizpildiet 2.1.8.–2.1.8.5. punktu.

• 2.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība. 

3. nodaļa. Informācija par to, ka ir kavētie maksājumi
Šī nodaļa ir obligāta, un Jums ir jāatzīmē “jā” vai “nē”. Ja esat atzīmējis “nē”, tad Jums nav jāsniedz papildu informācija un BF tiek izbeigts.

4. nodaļa. Tiesības uz atbilstošu pabalstu
Šī nodaļa ir obligāta, un Jums ir jāatzīmē “jā” vai “nē”. Ja esat atzīmējis “nē”, tad Jums nav jāsniedz papildu informācija un BF tiek izbeigts.

Lūdzu, ņemiet vērā: atbilstošs pabalsts nozīmē to, ka kavētajiem maksājumiem ir jārodas no pabalsta pensijas jomā.

5. nodaļa. Kavēto maksājumu periods
• 5.1. un 5.2. punkts nav obligāts, taču, ja Jums ir atbilstoša informācija, tad norādiet to. Papildu informāciju var iegūt 6. nodaļas piezīmēs par R005.

6. nodaļa. Kavēto maksājumu summa
• 6.1 un 6.2. punkts ir obligāts. Papildu informāciju var iegūt 7. nodaļas piezīmēs par R005.

7. nodaļa. Kavētie maksājumu jau ir samaksāti
Šī nodaļa ir obligāta, un Jums ir jāatzīmē “jā” vai “nē”.

“nē” ir jāatzīmē tad, ja Jums ir zināma pārmaksas summa (Jūs jau esat saņēmis galīgo R005 no kreditoriestādes (lūguma iesniedzējas iestādes). 

Ja Jums ir zināma pārmaksas summa, tad, lūdzu, nosūtiet R004 kreditoriestādei (lūguma iesniedzējai iestādei). 

Ja Jums nav zināma pārmaksas summa, tad kreditoriestādei (lūguma iesniedzējai iestādei) tā jāpaziņo R006 divu mēnešu laikā. Ja šis termiņš ir pagājis, bet šāda paziņojums nav, tad Jums jāsamaksā konkrētajai personai kavētie maksājumi. 

Ja tiek atzīmēts “jā”, tad BF tiek izbeigts. 
SED R004: “Paziņojums par maksājumu” 
SED R004 mērķis 

Mērķis nav nosūtīt ne lūgumu, ne atbildi citai iestādei. Tā mērķis ir paziņot citai iestādei par maksājumu, kas izdarīts pēc ieskaita veikšanas. Nosūtot R004, maksājumam jau jābūt pārskaitītam. 

Izmantojot SED R004, parasti noslēdzas procedūra darījumu plūsmu R sērijā, izņemot gadījumus, kad to izmanto vienīgi, lai paziņotu par kādu maksājumu sēriju. 
Ja pēc R004 saņemšanas saņēmēja iestāde lūdz sīkāku paskaidrojumu (piemēram, tādēļ, ka vajadzīgā summa nesakrīt ar samaksāto summu), tad tas jādara, izmantojot horizontālos SED H001–H002 atsevišķā H BF.

Turpmākās vadlīnijas attiecas uz tām R004 daļām, kam vajadzīgs sīkāks skaidrojums vai kas nav izskaidrotas paskaidrojuma rakstā.

2. nodaļa. Maksājuma pamatojums 

Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet “pārmaksāto pabalstu ieskaits” attiecībā uz maksājumiem saskaņā ar:

a) 72. panta 2. punktu Regulā Nr. 987/2009 vai

b) 37. panta 2. punktu Regulā Nr. 987/2009.
3. nodaļa. Ieinteresētā persona 

Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet ailīti “persona”. “Persona” ir apdrošināta persona, darbinieks, bezdarbnieks vai pašnodarbināta debitora pabalsta saņēmējs. 

• Aizpildiet 3.2. apakšnodaļu.

• 3.2.1.4. punktā par personas dzimumu norādiet “nav zināms”, ja iestādei šādas informācijas nav.

• Attiecībā uz personām ir jāaizpilda arī 3.2.2.1. punkts par pilsonību.

4. nodaļa. Maksājuma rekvizīti 
4. nodaļa ir atkārtojams teksta laukums. Jūs varat izgriezt un ielīmēt šo nodaļu, lai varētu ierakstīt vairākus tādus maksājumus par konkrēto personu, kas veikti iestādei, kura lūdz maksājumu.

• 4.1.2. punkts ir obligāts. “Summa” ir kopējā pārskaitītā summa (pamatsumma, procenti un citas summas).

• 4.1.2.2. punkts “Valūta” attiecas uz valūtu, kurā summa tikusi pārskaitīta.

• 4.1.3. punkta pirmo aizzīmi “Samaksa pilnā apmērā”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja ir veikts viens maksājums, kas sedz visu vajadzīgo summu.

• 4.1.3. punkta otro aizzīmi “Pakāpeniski sadalīts maksājums”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja maksājums tiek veikts pa daļām no kavētajiem maksājumiem, vai lai norādītu atskaitījumus no pabalstu pašreiz notiekošajiem maksājumiem saskaņā ar 72. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009. 

• 4.1.3. punkta trešo aizzīmi “Maksājuma pēdējā daļa”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja konkrētais maksājums ir pēdējais no vairākiem maksājumiem. Atzīmējiet šo ailīti arī, lai norādītu pēdējo atskaitījumu no pabalstu pašreiz notiekošajiem maksājumiem.

• 4.2. punkts ir obligāts. “Lūguma iesniedzējas iestādes maksājuma atsauces numurs” ir tā maksājuma numurs, ko kreditors vai lūguma iesniedzēja iestāde norādījusi tajā SED, kurā tā lūdz veikt maksājumu. Šis numurs ir vajadzīgs, lai nodrošinātu to, ka lūguma iesniedzēja iestāde var pareizi noteikt konkrēto maksājumu.

5. nodaļa. Papildu informācija
Šajā nodaļā var sniegt noderīgu papildu informāciju. To var izmantot, lai norādītu to, ka konkrētais maksājums ir maksājuma daļa, vai to, ka turpmāk maksājumus vairs nevar veikt.

	BF – RECOV Nr. 3 
	Provizoriski izmaksātu pabalstu un citas dalībvalsts veiktu maksājumu ieskaits saskaņā ar 73. panta 1. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 


Pārskats

Šis BF attiecas uz pabalstiem, kurus kāda iestāde provizoriski izmaksājusi, kamēr tiek noteikts, vai šādus pabalstus ir tiesīga izmaksāt šī vai kāda cita iestāde. 

Tādēļ parasti pirms “R” (atgūšanas [recovery]) BF ir BF (vai cita administratīva procedūra) citā nozarē (ģimenes pabalsti, slimības pabalsti u. c.), kurā attiecīgās kompetentās iestādes pieņēmušas galīgo lēmumu par galīgo kompetenci attiecībā uz pabalsta izmaksāšanu. Šis lēmums tiks dokumentēts atbilstošā SED (horizontālajā SED vai konkrētās nozares īpašajā SED) vai citos atbilstošos dokumentos, kuros norādīts galīgais lēmums par kompetenci (paziņojums par pabalstu u. tml.). Tas būs pamats lūguma iesniedzējas iestādes lūgumam.

BF paredz:

• kreditoriestāde (lūguma iesniedzēja iestāde), kas provizoriski izmaksājusi pabalstus, informē iestādi, kurai ir galīgā kompetence, par maksājumiem, ko tā ir veikusi;

• iestāde, kam ir galīgā kompetence (debitoriestāde/lūguma saņēmēja iestāde) atskaita šo summu no atbilstošā pabalsta kavētajiem maksājumiem, kas pienākas pieprasītājam, un

• iestāde, kam ir galīgā kompetence (debitoriestāde/lūguma saņēmēja iestāde) pārskaita atskaitīto summu iestādei, kura provizoriski izmaksājusi pabalstus.

Ja ir provizoriski izmaksāti dažādu veidu pabalsti, tad par katru no šiem pabalstiem ir jānosūta atsevišķs SED. Tomēr Regulā noteiktos vienas jomas pabalstus (piem., slimības pabalstus saistībā ar darbnespējas un ilgtermiņa aprūpes pabalstiem) attiecīgos gadījumos varētu izskatīt kopā/vienlaicīgi.
73. panta 1. punkts Regulā (EK) Nr. 987/2009 nošķir ieskaitu ar attiecīgā pabalsta kavētajiem maksājumiem (bez papildu nosacījumiem) un ieskaitu ar jebkura pabalsta pašreiz notiekošajiem maksājumiem, uz ko attiecas nosacījumi un ierobežojumi, kurus piemēro šāda veida ieskaita procedūrai saskaņā ar tiesību aktiem.

BF SED – RECOV Nr. 3
BF 3 ir trīs R sērijas SED:

• R008 (Lūgums atmaksāt provizoriski izmaksātus pabalstus),

• R009 (Atbilde, kurā sniedz informāciju par visbeidzot izmaksājamiem pabalstiem),

• R004 (Paziņojums par maksājumiem).

Padoms. Lai konkrētā gadījumā iegūtu vajadzīgo papildu informāciju/datus, kas nav atrodami R sērijas SED, var izmantot horizontālos SED (H001–H002).
BF – RECOV Nr. 3 procedūra

Cēlonis. Pēc diskusijas par to, kura iestāde ir kompetenta piešķirt pabalstu, šis jautājums ir atrisināts un iestādei ir galīgā kompetence. Iestāde, kas ir provizoriski izmaksājusi pabalstus, noskaidro, kurai iestādei ir galīgā kompetence. Lai pierādītu lēmumu par galīgo kompetenci, R008 ir jāpievieno atbilstošais SED vai jebkurš cits atbilstošs dokuments. 

	Kreditoriestāde (lūguma iesniedzēja iestāde)
	Debitoriestāde (lūguma saņēmēja iestāde) 
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	SED R008 – Lūgums atmaksāt provizoriski izmaksātus pabalstus
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	SED R009 – Atbilde, kurā sniedz informāciju par visbeidzot izmaksājamiem pabalstiem
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	SED R004 – Paziņojums par maksājumu 


SED R008: “Lūgums atmaksāt provizoriski izmaksātus pabalstus”
SED R008 mērķis

BF 73. panta 1. punktam sākas ar šo R-SED, jo tas ir lūguma iesniedzējas iestādes lūgums atmaksāt provizoriski izmaksātos pabalstus.

1. nodaļa. Lietas numuri
• 1.1. punkts ir obligāts – norādiet Jūsu lietas numuru. Jūsu norādīto lietas numuru lūguma saņēmēja iestāde izmantos, sniedzot atbildi.

• 1.2. punkts nav obligāts, taču, ja Jums ir zināms lūguma saņēmējas iestādes lietas numurs, tad, lūdzu, norādiet to.

2. nodaļa. Persona
• 2.1.1.–2.1.4. punkts – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāts. 

Cita informācija, kas paredzēta 2.1.5.–2.2.1. punktā, nav obligāta. Ja iespējams, sniedziet 2.1.5.–2.1.6. punktā un 2.2.1. punktā paredzēto informāciju. Ja Jums ir zināms(-i) konkrētās personas identifikācijas kods(-i) (PIN), tad norādiet šo(šos) PIN 2.1.7.1. un 2.1.7.2. punktā. Ja Jums nav zināms PIN, tad aizpildiet 2.1.8.–2.1.8.5. punktu.

• 2.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība. 

3. nodaļa. Personas adrese
Obligāta

4. nodaļa. Lēmums par kompetento iestādi 

Šī nodaļa ir obligāta; 4.1. punktā ir jānorāda datums, kurā noteikta kompetence. Šo informāciju Jūs varat atrast atbilstošajā SED vai jebkurā citā atbilstošā dokumentā, ar kuru noteikta galīgā kompetence. Jums ir jāpievieno šis SED vai dokuments (kopija) savam R008.

4.2. punktā Jums jānorāda sava lūguma izpildes termiņš. Pamatojoties uz 71. panta 1. punktu, pēc tam, kad ir pieņemts lēmums par kompetenci, Jums ir trīs mēnešus ilgs termiņš, lai nosūtītu savu lūgumu. Pievienojot šo informāciju, Jūs varat jau pārbaudīt, vai Jūsu lūgums veikt atmaksu ir savlaicīgs.

5. nodaļa. Provizoriski izmaksāts pabalsts
Šī nodaļa ir obligāta. Lūguma iesniedzējai iestādei jāatzīmē pabalsts, uz kuru attiecas konkrētais lūgums. Ja esat atzīmējis ailīti “citi”, tad Jums 5.2. punktā ir jānorāda sīkāka informācija.

6. nodaļa. Provizoriskā maksājuma periods
Šī nodaļa ir obligāta. Lūdzu, norādiet tā perioda sākuma un beigu datumu, par kuru esat provizoriski izmaksājis pabalstus.

7. nodaļa. Provizoriskā maksājuma summa
Šī nodaļa ir obligāta. Lūdzu, norādiet provizoriski izmaksāto summu sūtītājas iestādes valūtā.

8. nodaļa. Bankas informācija
Šajā nodaļā Jums jāsniedz informācija par Jūsu iestādes kontu, uz kuru jāpārskaita nauda, kas atlikusi pēc ieskaita veikšanas. Šis punkts ir obligāts. Obligāti ir arī šie punkti: 12.2. punkts (BIC), 12.4. punkts (IBAN) un 12.5. punkts (maksājuma atsauces numurs); maksājuma atsauces numurs ir norāde, ko lūguma saņēmēja iestāde izmantos, pārskaitot ieskaitīto naudu uz Jūsu bankas kontu.

9. nodaļa. Papildu informācija
Nav obligāta

SED R009: “Atbilde, kurā sniedz informāciju par provizoriski izmaksājamiem pabalstiem”
SED R009 mērķis

SED R009 ir lūguma saņēmējas iestādes atbilde uz lūguma iesniedzējas puses R008. Šajā SED lūguma saņēmēja iestāde sniedz detalizētu informāciju par to, vai atmaksa ir iespējama, un gadījumā, ja tā ir iespējama, tā norāda summu, kas tiks atmaksāta lūguma iesniedzējai iestādei.

1. nodaļa. Lietas numuri
• 1.1. un 1.2. punkts ir obligāts – norādiet visus lietas numurus. 

2. nodaļa. Persona
• 2.1.1.–2.1.4. punkts – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāts. 

• Pārējā informācija, ko paredz 2.1.5.–2.2.1. punkts, nav obligāta. Ja iespējams, sniedziet 2.1.5.–2.1.6. punktā un 2.2.1. punktā paredzēto informāciju. Ja Jums ir zināms(-i) konkrētās personas identifikācijas kods(-i) (PIN), tad norādiet šo(šos) PIN 2.1.7.1. un 2.1.7.2. punktā. Ja Jums nav zināms PIN, tad aizpildiet 2.1.8.–2.1.8.5. punktu.

• 2.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība. 

3. nodaļa. Tiesības saņemt pabalstus
Šī nodaļa ir obligāta, un Jums ir jāatzīmē “jā” vai “nē”. Ja esat atzīmējis “nē”, tad pārejiet uz 8. nodaļu.

4. nodaļa. Tiesības uz atbilstošā pabalsta kavētajiem maksājumiem
Šī nodaļa ir obligāta, un Jums ir jāatzīmē “jā” vai “nē”’. Norādiet to, vai ir tiesības uz atbilstošā pabalsta nokavētajiem maksājumiem. Ja esat atzīmējis “nē”, tad pārejiet uz 8. nodaļu.

5. nodaļa. Maksājamo kavēto maksājumu periods
Ja esat atzīmējis “jā”, tad šī nodaļa ir obligāta. Norādiet periodu, par kuru ir maksājami atbilstošā pabalsta nokavētie maksājumi. Norādiet šā perioda sākuma un beigu datumu.

6. nodaļa. Kavēto maksājumu summa
Ja esat atzīmējis “jā”, tad šī nodaļa ir obligāta. Norādiet nokavēto maksājumu kopējo summu.

7. nodaļa. Kavēto maksājumu summa sedz visu provizoriskā maksājuma summu
Ja 3. nodaļā esat atzīmējis “jā”, tad šī nodaļa ir obligāta. Jums ir jāatzīmē “jā” vai “nē”. Norādiet to, vai nokavēto maksājumu summa sedz visu provizoriskā maksājuma summu (sk. R008 7. punktu).

8. nodaļa. Ir iespējami periodiski atskaitījumi no pašreiz notiekošajiem maksājumiem
Šī nodaļa ir obligāta, un Jums ir jāatzīmē “jā” vai “nē”. Norādiet to, vai ir iespējams veikt periodiskus atskaitījumus no pašreiz notiekošajiem maksājumiem (ja nav nokavēto maksājumu, ko varētu ieskaitīt, vai ar nokavēto maksājumu summu nepietiek, lai segtu visu provizoriskā maksājuma summu).

9. nodaļa. Tā pabalsta veids, no kura pašreiz notiekošajiem maksājumiem ir iespējams veikt atskaitījumus
Atzīmējiet vai izvēlieties tā pabalsta veidu, no kura pašreiz notiekošajiem maksājumiem ir iespējams veikt atskaitījumus.

10. nodaļa. Iestāde, kuras kompetencē ir veikt atskaitījumus no pašreiz notiekoša(-iem) maksājuma(-iem)
Norādiet to, vai sūtītājai iestādei ir arī kompetence veikt atskaitījumus no pašreiz notiekošajiem maksājumiem vai (iespējams, papildus) ir cita iestāde (vai citas iestādes), kuras kompetencē ir veikt atskaitījumus maksājumiem, kas pašreiz tiek veikti. Ja kompetence ir vienīgi citai iestādei, tad pārejiet uz 12. nodaļu.

11. nodaļa. Periodiska summa
Norādiet paredzēto maksājumu biežumu un summu

12. nodaļa. Cita iestāde, kuras kompetencē ir pašreiz notiekošs(-oši) maksājums(-i)
Lūdzu, norādiet saņēmējai iestādei informāciju par citu savas dalībvalsts iestādi, kuras kompetencē ir veikt atskaitījumus no pašreiz notiekoša(-ošiem) maksājuma(-iem). Šādā gadījumā saņēmēja iestāde nosūtīs jaunu R008 citai(-ām) kompetentajai(-ām) iestādei(-ēm), ko esat norādījis 12. punktā (tiks uzsākts jauns BF).

SED R004: “Paziņojums par maksājumu”
SED R004 mērķis 

Mērķis nav nosūtīt ne lūgumu, ne atbildi citai iestādei. Tā mērķis ir paziņot citai iestādei par maksājumu, kas izdarīts pēc ieskaita veikšanas. Nosūtot R004, maksājumam jābūt pārskaitītam. 

Izmantojot SED R004, parasti noslēdzas procedūra darījumu plūsmu R sērijā, izņemot gadījumus, kad to izmanto vienīgi, lai paziņotu par kādu maksājumu sēriju. 
Ja pēc R004 saņemšanas saņēmēja iestāde lūdz sīkāku paskaidrojumu (piemēram, tādēļ, ka vajadzīgā summa nesakrīt ar samaksāto summu), tad tas jādara, izmantojot horizontālos SED H001–H002 atsevišķā H BF.

Turpmākās vadlīnijas attiecas uz tām R004 daļām, kam vajadzīgs sīkāks skaidrojums vai kas nav izskaidrotas Paskaidrojuma rakstā.

2. nodaļa. Maksājuma pamatojums 

Šī nodaļa ir obligāta. Lūdzu, atzīmējiet attiecīgo ailīti, norādot to, ka maksājums saistīts ar “pārmaksāto pabalstu ieskaitu” maksājumiem saskaņā ar:

a) 73. panta 1. punktu Regulā Nr. 987/2009 vai 
b) 37. panta 2. punktu Regulā Nr. 987/2009.
3. nodaļa. Ieinteresētā persona 

Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet ailīti "persona”. “Persona” ir apdrošināta persona, darbinieks, bezdarbnieks vai pašnodarbināta debitora pabalsta saņēmējs. 

• Aizpildiet 3.2. apakšnodaļu.

• 3.2.1.4. punktā par personas dzimumu norādiet “nav zināms”, ja iestādei šādas informācijas nav.

• Attiecībā uz personām jāaizpilda arī 3.2.2.1. punkts par pilsonību.

4. nodaļa. Maksājuma rekvizīti 
4. nodaļa ir atkārtojams teksta laukums. Jūs varat izgriezt un ielīmēt šo nodaļu, lai varētu ierakstīt vairākus tādus maksājumus par konkrēto personu, kas izdarīti iestādei, kura lūdz maksājumu.

• 4.1.2. punkts ir obligāts. “Summa” ir kopējā pārskaitītā summa (pamatsumma, procenti un citas summas).

• 4.1.2.2. punkts “Valūta” attiecas uz valūtu, kurā summa tikusi pārskaitīta.

• 4.1.3. punkta pirmo aizzīmi “Samaksa pilnā apmērā”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja ir veikts viens maksājums, kas sedz visu vajadzīgo summu.

• 4.1.3. punkta otro aizzīmi “Pakāpeniski sadalīts maksājums”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja maksājums tiek veikts pa daļām no kavētajiem maksājumiem, vai lai norādītu atskaitījumus no pabalstu maksājumiem, kas pašreiz tiek veikti, saskaņā ar 72. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009. 

• 4.1.3. punkta trešo aizzīmi “Maksājuma pēdējā daļa”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja konkrētais maksājums ir pēdējais no vairākiem maksājumiem. Atzīmējiet šo ailīti arī, lai norādītu pēdējo atskaitījumu no pabalstu pašreiz notiekošajiem maksājumiem.

• 4.2. punkts ir obligāts. “Lūguma iesniedzējas iestādes maksājuma atsauces numurs” ir tā maksājuma numurs, ko kreditors vai lūguma iesniedzēja iestāde norādījusi tajā SED, kurā tā lūdz veikt maksājumu. Šis numurs ir vajadzīgs, lai nodrošinātu to, ka lūguma iesniedzēja iestāde var pareizi noteikt konkrēto maksājumu.

5. nodaļa. Papildu informācija
Šajā nodaļā var sniegt noderīgu papildu informāciju. To var izmantot, lai norādītu to, ka konkrētais maksājums ir maksājuma daļa, vai to, ka turpmāk maksājumus vairs nevar veikt.

	BF – RECOV Nr. 4 
	Provizoriski saņemto iemaksu un citā dalībvalstī veicamo iemaksu ieskaits saskaņā ar 73. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 


Pārskats

Šis BF attiecas uz iemaksām, ko kāda iestāde provizoriski saņēmusi, kamēr tiek noteikts, vai šādas iemaksas ir tiesīga saņemt šī vai kāda cita iestāde.

73. panta 2. punkts Regulā (EK) Nr. 987/2009 ir saistīts ar 6. panta 4. punktu Regulā Nr. 987/2009. Tādēļ parasti pirms R (atgūšanas [Recovery]) BF būs A (piemērojamie tiesību akti [Applicable legislation]) BF, kur attiecīgās kompetentās iestādes pieņems galīgo lēmumu par to, kuri tiesību akti ir piemērojami personai. Šis lēmums tiks dokumentēts SED A003A, un šis dokuments būs pamats lūguma iesniedzējas iestādes lūgumam.

73. panta 2. punkts Regulā (EK) Nr. 987/2009 paredz to, ka kompetentā iestāde (lūguma iesniedzēja iestāde) lūdz iestādei, kas provizoriski saņēmusi iemaksas (lūguma saņēmēja iestāde):

• atskaitīt pienākošos summu no provizoriski saņemtās summas un

• pārskaitīt šo summu šai iestādei.

Ja provizoriski saņemto iemaksu summa ir lielāka par summu, kas pienākas kompetentajai iestādei, tad iestāde, kura provizoriski saņēmusi šīs iemaksas, atmaksā pārpalikumu ieinteresētajai fiziskajai/juridiskajai personai. 

BF SED – RECOV Nr. 4

Šim SED ir izveidoti šādi SED:

• SED R010 – Lūgums atmaksāt provizoriski veiktās iemaksas,

• SED R011 – Atbilde, kurā norādīta atmaksājamo iemaksu summa,

• SED R004 – Paziņojums par maksājumu.

Pašlaik vēl nav izlemts, vai visu dažādo jomu iemaksas būtu jāsaskaita kopā un vai kreditoriestādei ir jāsadala šī kopējā summa un jāpiešķir tā dažādajām sociālās drošības jomām dalībvalstī, kurai ir galīgā kompetence, vai arī šis uzdevums būtu jāveic attiecībā uz katru nozari atsevišķi. Kamēr Administratīvā komisija šo jautājumu nebūs izlēmusi, katrai debitoriestādei ir jānosūta SED par katru jomu, attiecībā uz kuru atbilstoši tās valsts tiesību aktiem ir veiktas provizoriskas iemaksas attiecīgajai iestādei, kam ir galīgā kompetence citā dalībvalstī. Tomēr Regulā noteiktos vienas jomas pabalstus (piem., slimības pabalsti saistībā ar darbnespējas un ilgtermiņa aprūpes pabalstiem) attiecīgos gadījumos varētu izskatīt kopā/vienlaicīgi.
BF – RECOV Nr. 4 procedūra

Cēlonis. Pēc diskusijas par to, kura iestāde ir kompetenta saskaņā ar piemērojamo tiesību aktu noteikumiem, šis jautājums ir atrisināts un galīgais lēmums tiek norādīts SED A003A. Iestāde(-es), kam jāiekasē sociālās drošības iemaksas (vai to daļa), nosūtīs savu(-us) lūgumu(-us) atmaksāt provizoriski veiktās iemaksas, pamatojoties uz 73. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009, citas dalībvalsts atbildīgajai iestādei, kura provizoriski iekasējusi šīs iemaksas. 

	Kreditoriestāde (lūguma iesniedzēja iestāde)
	Debitoriestāde (lūguma saņēmēja iestāde) 
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	SED R010 Lūgums atmaksāt provizoriski veiktās iemaksas + A003A kopija (pielikumā)
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	SED R011 Atbilde, kurā norādīta atmaksājamo iemaksu summa 
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	SED R004 Paziņojums par maksājumu 


SED R010

SED R010 mērķis

BF attiecībā uz 73. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009 sākas ar šo R-SED, jo šis ir lūguma iesniedzējas iestādes lūgums.

1. nodaļa. Lietas numuri
• 1.1. punkts ir obligāts – norādiet Jūsu lietas numuru. Jūsu norādīto lietas numuru lūguma saņēmēja iestāde izmantos, sniedzot atbildi.

2. nodaļa. Persona
• 2.1.1.–2.1.4. punkts – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāts. 

• Pārējā informācija, ko paredz 2.1.5.–2.2.1. punkts, nav obligāta. Ja iespējams, sniedziet 2.1.5.–2.1.6. punktā un 2.2.1. punktā paredzēto informāciju. Ja Jums ir zināms(-i) konkrētās personas identifikācijas kods(-i) (PIN), tad norādiet šo(šos) PIN 2.1.7.1. un 2.1.7.2. punktā. Ja Jums nav zināms PIN, tad aizpildiet 2.1.8.–2.1.8.5. punktu.

• 2.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība. 

4. nodaļa. Lēmums par kompetento iestādi 

Šī nodaļa ir obligāta; 4.1. punktā Jums ir jānorāda datums, kurā tikusi noteikta kompetence. Šo informāciju var gūt SED A003A. Jums ir jāpievieno SED A003A (kopija) sava R010 pielikumā.

• 4.2. punktā Jums jānorāda sava lūguma izpildes termiņš. Pamatojoties uz 73. panta 2. punkta otro daļu Regulā (EK) Nr. 987/2009, Jūs varat nosūtīt savu lūgumu trīs mēnešu laikā, kopš pieņemts lēmums par kompetenci. Pievienojot šo informāciju, varat jau pārbaudīt to, vai Jūsu lūgums veikt atmaksu ir savlaicīgs.

5. nodaļa. Iemaksas veids
Šī nodaļa ir obligāta; lūguma iesniedzējai iestādei ir jāatzīmē joma(-as), uz kuru(kurām) attiecas lūgums. Ja esat atzīmējis ailīti “citas”, tad Jums 5.2. punktā ir jānorāda sīkāka informācija.

6. nodaļa. Iemaksas periods
Šī nodaļa ir obligāta, un tajā ir jānorāda periods, uz kuru attiecas Jūsu lūgums. Jums ir jānorāda sākuma datums (6.1. punkts). Tas ir datums, kurā citas dalībvalsts iestāde ir noteikta par provizoriski atbildīgo vai sākusi provizoriski iekasēt iemaksas par labu konkrētajai personai. 6.2. punktā Jums ir jānorāda provizoriskās dalības perioda beigas citā dalībvalstī, un tas parasti ir datums, kurā pieņemts galīgais lēmums par kompetenci.

7. nodaļa. Iemaksas summa
Šajā nodaļā varat sniegt sīkāku informāciju par Jūsu sociālās drošības iemaksām, kuras Jūs iekasēsiet par labu konkrētajai personai.

8. nodaļa. Bankas informācija
Šajā nodaļā jāsniedz informācija par Jūsu iestādes kontu, uz kuru jāpārskaita nauda no veiktā ieskaita. Šie punkti ir obligāti: 8.2. punkts (IBAN), 8.3. punkts (BIC) un 8.5. punkts (maksājuma atsauces numurs); maksājuma atsauces numurs ir norāde, ko lūguma saņēmēja iestāde izmantos, pārskaitot atmaksājamo naudu uz Jūsu bankas kontu.

SED R011

SED R011 mērķis

SED R011 ir lūguma saņēmējas iestādes atbilde uz lūguma iesniedzējas puses R010. Šajā SED lūguma saņēmēja iestāde norāda sīkāku informāciju par summu, kas tiks atmaksāta lūguma iesniedzējai iestādei.

1. nodaļa. Lietas numuri
• 1.1. punkts ir obligāts – norādiet Jūsu lietas numuru. Jūsu norādīto lietas numuru lūguma saņēmēja iestāde izmantos, sniedzot atbildi.

2. nodaļa. Persona
• 2.1.1.–2.1.4. punkts – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāts. 

• Cita informācija, kas paredzēta 2.1.5.–2.2.1. punktā, nav obligāta. Ja iespējams, sniedziet 2.1.5.–2.1.6. punktā un 2.2.1. punktā paredzēto informāciju. Ja Jums ir zināms(-i) konkrētās personas identifikācijas kods(-i) (PIN), tad norādiet šo(šos) PIN 2.1.7.1. un 2.1.7.2. punktā. Ja Jums nav zināms PIN, tad aizpildiet 2.1.8.–2.1.8.5. punktu.

• 2.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība. 

3. nodaļa. Iemaksas veids
Šī nodaļa ir obligāta; lūguma saņēmējai iesniedzējai iestādei ir jāatzīmē joma(-as), uz kuru(kurām) attiecas tās atbilde. Ja esat atzīmējis ailīti “citas”, tad Jums 3.2. punktā ir jānorāda sīkāka informācija.

4. nodaļa. Iemaksas periods
Lūguma saņēmējai iestādei ir jānorāda informācija par periodu, par kuru iekasētas provizoriskās iemaksas un par kuru tās ir atmaksājamas; šī nodaļa ir obligāta.

5. nodaļa. Iemaksas summa
5.1.–5.4. punktā lūguma saņēmējai iestādei ir jānorāda summa (tostarp valūta), kas tiks atmaksāta lūguma iesniedzējai iestādei; un jānorāda papildu informācija par darba devēja/darbinieka vai pašnodarbinātā iemaksu daļu.

6. nodaļa. Papildu informācija
Šajā nodaļā var norādīt konkrētāku informāciju par atmaksāšanu un par summu, kas tiks samaksāta lūguma iesniedzējai pusei un konkrētajai personai. 

• 6.1.3. punkts ir brīva teksta ailīte, kurā var norādīt papildu informāciju.

SED R004: “Paziņojums par maksājumu”
SED R004 mērķis 

Mērķis nav nosūtīt ne lūgumu, ne atbildi citai iestādei. Tā mērķis ir paziņot citai iestādei par maksājumu, kas izdarīts pēc ieskaita veikšanas. Nosūtot R004, maksājumam jau jābūt pārskaitītam uz bankas kontu, kas norādīts SED R010. 

Izmantojot SED R004, parasti noslēdzas procedūra darījumu plūsmu R sērijā, izņemot gadījumus, kad to izmanto vienīgi, lai paziņotu par kādu maksājumu sēriju. 
Ja pēc R004 saņemšanas saņēmēja iestāde lūdz sīkāku paskaidrojumu (piemēram, tādēļ, ka vajadzīgā summa nesakrīt ar samaksāto summu), tad tas jādara, izmantojot horizontālos SED H001–H002 atsevišķā H BF.

Turpmākās vadlīnijas attiecas uz tām R004 daļām, kam vajadzīgs sīkāks skaidrojums vai kas nav izskaidrotas paskaidrojuma rakstā.

2. nodaļa. Maksājuma pamatojums 

Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet attiecīgo ailīti, norādot, ka maksājums ir saistīts ar “iemaksu ieskaitu”. 

3. nodaļa. Ieinteresētā persona 

Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet aili “persona” vai “darba devējs”.

“Persona” ir apdrošināta persona, darbinieks, bezdarbnieks vai pašnodarbināta debitora pabalsta saņēmējs. Šajā gadījumā aizpildiet 3.2. apakšnodaļu.

• 3.2.1.4. punktā par personas dzimumu norādiet “nav zināms”, ja iestādei šādas informācijas nav.

• 3.2.2.1. punkts, kas attiecas uz pilsonību, ir jāaizpilda arī attiecībā uz personām, kurām ir bēgļa statuss vai kuras ir bezvalstnieki.

“Darba devējs” ir fiziska vai juridiska persona. Šajā gadījumā aizpildiet 3.3. apakšnodaļu.

4. nodaļa. Maksājuma rekvizīti 
4. nodaļa ir atkārtojams teksta laukums. Jūs varat izgriezt un ielīmēt šo nodaļu, lai varētu ierakstīt vairākus tādus maksājumus par konkrēto personu, kas izdarīti iestādei, kura lūdz maksājumu.

• 4.1.2. punkts ir obligāts. “Summa” ir kopējā pārskaitītā summa (pamatsumma, procenti un citas summas).

• 4.1.2.2. punkts “Valūta” attiecas uz valūtu, kurā summa tikusi pārskaitīta.

• 4.1.3. punkta pirmo aizzīmi “Samaksa pilnā apmērā”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja ir veikts viens maksājums, kas sedz visu vajadzīgo summu.

• 4.1.3. punkta otro aizzīmi “Pakāpeniski sadalīts maksājums”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja maksājums tiek veikts pa daļām. 

• 4.1.3. punkta trešo aizzīmi “Maksājuma pēdējā daļa”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja konkrētais maksājums ir pēdējais no vairākiem maksājumiem. Atzīmējiet šo ailīti arī, lai norādītu pēdējo atskaitījumu no pašreiz notiekošajiem pabalstu maksājumiem.

• 4.2. punkts ir obligāts. “Lūguma iesniedzējas iestādes maksājuma atsauces numurs” ir tā maksājuma numurs, ko kreditors vai lūguma iesniedzēja iestāde norādījusi tajā SED, kurā tā lūdz veikt maksājumu. Šis numurs ir vajadzīgs, lai nodrošinātu to, ka lūguma iesniedzēja iestāde var pareizi noteikt konkrēto maksājumu. 

5. nodaļa. Papildu informācija
Šajā nodaļā var sniegt noderīgu papildu informāciju. To var izmantot, lai norādītu to, ka konkrētais maksājums ir maksājuma daļa, vai to, ka turpmāk maksājumus vairs nevar veikt.

	BF – RECOV Nr. 5 
	Informācijas lūgums saskaņā ar 76. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009 


Pārskats

Šis BF ļauj vienas dalībvalsts iestādei lūgt citas dalībvalsts iestādi sniegt informāciju, kas palīdzēs tai atgūt pieprasījumu.

Šis BF attiecas tikai uz to lūgumiem attiecībā uz pieprasījumiem, kuru summa ir zināma. Pieprasītā informācija var būt saistīta ar debitoru vai debitora naudas līdzekļiem. To nedrīkst izmantot, lai gūtu informāciju pieprasījuma konstatēšanai. Piemērs: informācija par personas ienākumiem, lai aprēķinātu iemaksas. (Šādam lūgumam ir jāizmanto īpašs BF saskaņā ar piemērojamiem tiesību aktiem vai SED H001 “Informācijas/papildu informācijas lūgums”.) 
SED R012 un R014 ir savstarpēji saistīti. Saskaņā ar R012 (informācijas lūgums) lūguma iesniedzēja puse norāda informāciju par debitoru un lūdz sīkāku informāciju. 

Ja lūguma iesniedzēja puse konstatē, ka atsevišķi pieprasījumi ir atmaksājami, tad var lūgt, lai citas dalībvalstis sniedz informāciju (nosūtot jaunus un papildu R012 tieši šīm valstīm). 

Lūguma iesniedzējai pusei nav jārīkojas, pamatojoties uz sniegto informāciju, ja tikmēr apstākļi ir mainījušies. 

BF SED – RECOV Nr. 5

BF 5 ir divi R sērijas SED:

• R012 (informācijas lūgums),

• R014 (atbilde uz informācijas lūgumu).

BF – RECOV Nr. 5 procedūra

Cēlonis. Vienas dalībvalsts iestādei ir vajadzīga informācija no citas dalībvalsts, lai efektīvi atgūtu savu(-us) pieprasījumu(-us).

	Lūguma iesniedzēja puse
	Lūguma saņēmēja puse
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	SED R012 “Informācijas lūgums”
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	SED R014 “Atbilde uz informācijas lūgumu”


SED R012: “Informācijas lūgums”

R012 mērķis 

To izmanto, lai lūgtu par debitoru (personu vai darba devēju), kurš tagad atrodas lūguma saņēmējā dalībvalstī, tādu sīkāku informāciju, kas palīdzētu atgūt parādu. Piemērs

• Informācija par personas ienākumiem. Piemēram, tāpēc, ka saskaņā ar lūguma iesniedzējas puses tiesību aktiem, veicot atgūšanas pasākumus, ir jāņem vērā debitora ienākumi.

• Informācija par algotu darbu, ienākumiem, īpašumu lūguma saņēmējā dalībvalstī vai pabalstiem, kas maksājami šajā dalībvalstī. 

• Citi informācijas lūgumi var būt atkarīgi no atsevišķā gadījuma īpašajām iezīmēm vai no lūguma iesniedzējas puses valsts tiesību aktiem.

1. nodaļa. Lietas numurs

• 1.1. punkts ir obligāts – norādiet Jūsu lietas numuru. Jūsu norādīto lietas numuru lūguma saņēmēja iestāde izmantos, sniedzot atbildi.

2. nodaļa. Pieprasījuma veids 

Šī nodaļa ir obligāta. 

Jums ir jānorāda, vai informācijas lūgums ir saistīts ar iemaksu vai pārmaksāto pabalstu pieprasījumu; un attiecīgās jomas kods no pievienotā saraksta.

3. nodaļa. Uz ko attiecas lūgums 

Šī nodaļa ir obligāta. 

Norādiet to, vai šis lūgums attiecas uz “personu” vai “darba devēju”.

4. nodaļa. Parāda summa
Šī nodaļa ir obligāta. 

Tā kā informācijas lūgums tiek izmantots saistībā ar atgūšanu, tad tiek piemērots 350 eiro limits, ja vien lūguma iesniedzēja iestāde un lūguma saņēmēja iestāde nav vienojušās par zemāka atgūšanas limita piemērošanu.

5. nodaļa. Persona

• 5.1.1.–5.1.4. punktā paredzētā informācija – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāta, ja lūgums attiecas uz personu. Ja lūgums attiecas uz darba devēju, tad Jūs varat norādīt informāciju par apdrošināto(-ajām) personu(-ām) (darbinieku(-iem)). Nodaļu “Persona” var iekļaut atkārtoti, ja vēlaties norādīt informāciju par vairākām personām (darbiniekiem).

Cita informācija, ko paredz 5. nodaļa, nav obligāta, taču ir vēlams sniegt 5.1.5.–5.1.6. un 5.2.1. punktā paredzēto informāciju, ja tā ir zināma.

• 5.1.8.1. punktā norādiet konkrētās personas identifikācijas kodu (PIN). Ja Jums nav zināms konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 5.1.7.1.–5.1.7.5. punktu, ja Jums ir attiecīgā informācija.

• 5.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

6. nodaļa. Personas pēdējā zināmā adrese

Šī nodaļa ir obligāta, ja lūgums attiecas uz personu. Jūs varat arī norādīt šo informāciju par apdrošinātu personu (darbinieku), ja lūgums attiecas uz darba devēju. Šo nodaļu var iekļaut atkārtoti, ja vēlaties norādīt informāciju par vairākām personām (darbiniekiem). 

• 6.1. punktā ir jānorāda iela un numurs.
7. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja lūgums attiecas uz darba devēju. 

• 7.2.2. punktā ir jānorāda iela un numurs. 

• 7.3. apakšnodaļa “Darba devēja identifikācijas kods sūtītājā iestādē” paredz vairākas iespējas. Izvēlieties un aizpildiet tikai vienu no tām.

8. nodaļa. Informācija, kas tiek lūgta
Jūs varat atzīmēt vairākas ailes, kas saistītas ar vajadzīgo informāciju. 

Ja esat atzīmējis ailīti “cita”, tad norādiet šo informāciju 8.2. punktā.

(Pievienojiet nokopētos vai ieskenētos dokumentus un norādiet attiecīgo skaitu galvenē. Ja pielikumu nav, tad skaitam paredzēto vietu neaizpildiet.)
SED R014: “Atbilde uz informācijas lūgumu”

R014 mērķis

Tas tiek izmantots, lai atbildētu uz R012 informācijas lūgumu.

Šajā atbildē var norādīt: 

• prasīto informāciju; 

• papildu informāciju, ar kuru labo informāciju, kas jau norādīta R012, vai

• skaidrojumu par to, ka prasītā informācija nav pieejama, vai

• iemeslus, kāpēc šo informāciju nevar sniegt.


1. nodaļa. Lietas numuri
Abi punkti ir obligāti. 

• 1.1. punktā norādiet Jūsu lietas numuru.

• 1.2. punktā norādiet lietas numuru, kas paredzēts R012 1.1. punktā. 

2. nodaļa. Atbilde saistīta ar informāciju par …

Šī nodaļa ir obligāta. 

Atzīmējiet attiecīgo ailīti: “persona” vai “darba devējs”.

3. nodaļa. Persona
3.1.1.–3.1.4. punktā paredzētā informācija – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāta, ja lūgums attiecas uz personu. Ja lūgums attiecas uz darba devēju, tad Jūs varat norādīt informāciju par apdrošināto(-ajām) personu(-ām) (darbinieku(-iem)), ja tā ir svarīga šai atbildei. Nodaļu “Persona” var iekļaut atkārtoti, ja vēlaties sniegt informāciju par vairākām apdrošinātajām personām (darbiniekiem).

Cita informācija, ko paredz 3. nodaļa, nav obligāta, taču, ja attiecīgā informācija ir zināma, tad tā ir jānorāda 3.1.5.–3.1.6. un 3.2.1. punktā.

• 3.1.8.1. punktā norādiet konkrētās personas identifikācijas kodu (PIN). Ja Jums nav konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 3.1.7.1.–3.1.7.5. punktu, ja Jums ir zināma attiecīgā informācija.

• 3.1.8.2. punktā norādiet PIN, ja tas norādīts R012 5.1.7.1. punktā.

• 3.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

4. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja Jūsu atbilde attiecas uz darba devēju.

• 4.2. apakšnodaļa “Darba devēja identifikācijas kods sūtītājā iestādē” paredz vairākas iespējas. Izvēlieties un aizpildiet tikai vienu no tām. 
• 4.3. punktā norādiet darba devēja kodu, ja tas ir ticis norādīts R012 7.3. apakšnodaļā. 

5. nodaļa. Nav informācijas
Aizpildiet šo nodaļu, ja informācija nav pieejama; vai tad, ja informāciju nevar sniegt tādu iemeslu dēļ, kas minēti 76. panta 3. punktā Regulā (EK) Nr. 987/2009. Šie iemesli ir:

• 76. panta 3. punkta a) apakšpunkts – informāciju nevar iegūt, lai atgūtu līdzīgu pieprasījumu lūguma saņēmējā valstī;

• 76. panta 3. punkta b) apakšpunkts – šī informācija varētu atklāt komerciālus, rūpnieciskus vai profesionālus noslēpumus;

• 76. panta 3. punkta c) apakšpunkts – šīs informācijas atklāšana varētu kaitēt lūguma saņēmējas valsts drošībai vai sabiedriskajai kārtībai. 

6.–11. nodaļa. Nodaļas par konkrētu informāciju
Aizpildiet atbilstošās nodaļas vai punktus, ja Jums ir pieejama sīkāka informācija vai ja R012 norādītā informācija ir kļūdaina vai tās nav vispār. Norādot adresi, ierakstiet arī numuru un ielas nosaukumu.

• 6.2., 6.3., 10.2.1. un 10.2.2. apakšnodaļu var iekļaut atkārtoti.

• 10.2.3.2.1. punktā Jūs varat atzīmēt vairākas ailes.

(Pievienojiet nokopētos vai ieskenētos dokumentus un norādiet attiecīgo skaitu galvenē. Ja pielikumu nav, tad skaitam paredzēto vietu neaizpildiet.)
	BF – RECOV Nr. 6 
	Paziņošana saskaņā ar 77. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009


Pārskats

Šis BF ļauj vienas dalībvalsts iestādei lūgt citas dalībvalsts iestādi informēt par dokumentu vai lēmumu, kas attiecas uz pieprasījumu un/vai tā atgūšanu debitoram.

Varētu būt tāda situācija, kad lūguma iesniedzējas puses valsts tiesību akti paredz to, ka pirms pieprasījuma izpildes konkrētajam adresātam ir jānosūta dokuments vai lēmums. Varētu būt, ka dokuments vai lēmums adresātam jānodod personīgi, nevis vienkārši jānogādā uz norādīto adresi vai jāizmanto uzaicinājums ierasties pasta nodaļā, lai saņemtu vēstuli (piem., ja pasta iestāde konkrētajam adresātam ir paziņojusi par vēstuli, taču tā nav izsniegta 15 dienu laikā). Šā dokumenta vai lēmuma būtība nav noteikta Regulā (EK) Nr. 987/2009. 

BF SED – RECOV Nr. 6

BF 6 ir divi R sērijas SED:

• R015 (Lūgums paziņot),

• R016 (Atbilde uz lūgumu paziņot).

BF – RECOV Nr. 6 procedūra

Cēlonis 

Kādas dalībvalsts iestādei ir jāinformē par instrumentu vai lēmumu adresāts, kas atrodas citā dalībvalstī, lai efektīvi atgūtu savus pieprasījumus. 

	Lūguma iesniedzēja puse
	Lūguma saņēmēja puse
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	SED R015 “Lūgums paziņot”
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	SED R016 “Atbilde uz lūgumu paziņot”


SED R015: “Lūgums paziņot”

R015 mērķis. To izmanto, lai lūgtu paziņot par lēmumu, dokumentu (piemēram, tiesas spriedumu) vai citu(-iem) dokumentu(-tiem) debitoram (personai vai darba devējam) citā dalībvalstī.

1. nodaļa. Lietas numurs

• 1.1. punkts ir obligāts – norādiet Jūsu lietas numuru.

Jūsu norādīto lietas numuru lūguma saņēmēja iestāde izmantos, sniedzot atbildi.

2. nodaļa. Pieprasījuma veids 

Šī nodaļa ir obligāta. 

Jums ir jānorāda, vai lūgums paziņot ir saistīts ar iemaksu vai pārmaksāto pabalstu pieprasījumu; un attiecīgās jomas kods no pievienotā saraksta.

3. nodaļa. Uz ko attiecas lūgums 

Šī nodaļa ir obligāta. 

Norādiet to, vai Jūsu lūgums attiecas uz “personu” vai “darba devēju”.

4. nodaļa. Parāda summa
Šī nodaļa ir obligāta. 

Tā kā lūgums paziņot attiecas uz atgūšanu, tad tiek piemērots 350 eiro limits, ja vien lūguma iesniedzēja iestāde un lūguma saņēmēja iestāde nav vienojušās par zemāka atgūšanas limita piemērošanu.

5. nodaļa. Persona

5.1.1.–5.1.4. punktā paredzētā informācija – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāta, ja lūgums attiecas uz personu. 

Cita informācija, ko paredz 5. nodaļa, nav obligāta, taču ir vēlams sniegt 5.1.5.–5.1.6. un 5.2.1. punktā paredzēto informāciju, ja tā ir zināma.

• 5.1.8.1. punktā norādiet attiecīgās personas identifikācijas kodu (PIN). Ja Jums nav zināms konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 5.1.7.1.–5.1.7.5. punktu, ja Jums ir attiecīgā informācija.

• 5.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

6. nodaļa. Personas pēdējā zināmā adrese

Šo nodaļu aizpildiet tad, ja lūgums attiecas uz personu.

• 6.1. punktā norādiet ielu un numuru.

7. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja Jūsu lūgums attiecas uz darba devēju. 

• 7.2.2. punktā norādiet ielu un numuru. 

• 7.3. apakšnodaļa “Darba devēja identifikācijas kods sūtītājā iestādē” paredz vairākas iespējas. Izvēlieties un aizpildiet tikai vienu no tām.

8. nodaļa. Dokuments, par kuru ir jāpaziņo

• 8.1. punkts ir obligāts. Atzīmējiet atbilstošo aili. 

• 8.2. ir jāaizpilda tad, ja:

– ir atzīmēta aile “cits” vai 
– ir jāsniedz cita informācija. Piemēram, lēmuma par paziņošanu oriģināls, kas ir papīra formātā, ir jānosūta pa pastu.
9. nodaļa. Paziņošanas veids
Šī nodaļa ir obligāta. 

Tā paredz iespēju nodot dokumentu vai lēmumu debitoram (personīgi adresātam) vai izmantojot pasta pakalpojumus (citādi).

10. nodaļa. Termiņš
Šī nodaļa ir obligāta.

Norādiet dokumenta piegādes termiņu – Jūsu galīgo paziņošanas termiņu. Ja Jūsu valsts tiesību akti neparedz juridisku izpildes termiņu, norādiet saprātīgu periodu, lai lūguma saņēmēja iestāde varētu nodot dokumentu(-us). 
(Pievienojiet nosūtāmā dokumentu/lēmumu papīra formātā vai elektroniskā formātā (ieskenētu) un attiecīgā SED galvenē norādiet attiecīgā(-go) dokumenta(-tu) skaitu.).
SED R016: “Atbilde uz lūgumu paziņot”
R016 mērķis 

To izmanto, lai sniegtu atbildi uz R015 “Lūgums paziņot”.

1. nodaļa. Lietas numuri
Abas informācijas vienības ir obligātas.

• 1.1. punktā norādiet Jūsu lietas numuru.

• 1.2. punktā norādiet R015 1.1. punktā norādīto lietas numuru.

2. nodaļa. Atbilde saistīta ar informāciju par …

Šī nodaļa ir obligāta.

Atzīmējiet attiecīgo ailīti: “persona” vai “darba devējs”.

3. nodaļa. Persona
3.1.1.–3.1.4. punktā paredzētā informācija – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāta, ja lūgums attiecas uz personu. 

Cita informācija, ko paredz 3. nodaļa, nav obligāta, taču, ja attiecīgā informācija ir zināma, tā ir jānorāda 3.1.5.–3.1.6. un 3.2.1. punktā. 
• 3.1.8.1. punktā norādiet konkrētās personas identifikācijas kodu (PIN). Ja Jums nav zināms konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 5.1.7.1.–5.1.7.5. punktu, ja Jums ir attiecīgā informācija. 

• 3.1.8.2. punktā norādiet PIN, ja tas ir bijis norādīts R015 5.1.8.1. punktā.

• 3.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

4. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja Jūsu atbilde attiecas uz darba devēju.

• 4.2. apakšnodaļa “Darba devēja identifikācijas kods sūtītājā iestādē” paredz vairākas iespējas. Izvēlieties un aizpildiet tikai vienu no tām.
• 4.3. punktā norādiet darba devēja kodu, ja tas ir ticis norādīts R015 7.3. punktā.

5. nodaļa. Paziņojums veikts …
Šī nodaļa ir jāaizpilda, ja paziņojums ir veikts šādi:

• 5.1. un 5.3. punkts jāaizpilda tad, ja paziņojums ir veikts. 

• Aizpildiet tikai 5.2. punktu, ja paziņojums nav veikts tieši debitoram. 

• Aizpildiet tikai 5.4. punktu, ja paziņojums ir veikts pēc R015 10. punktā minētā paziņošanas termiņa.

6. nodaļa. Paziņojums nav veikts
Šī nodaļa jāaizpilda tad, ja paziņojums nav veikts.

• 6.1. punkts. Ja ir izteikts lūgums veikt personisku paziņojumu adresātam, bet tas nav bijis iespējams, tad atzīmējiet pirmo ailīti. 

• 6.2. punkts – ja ir atzīmēta otrā ailīte “cits iemesls”.

	BF – RECOV Nr. 7 
	Atgūšanas lūgums saskaņā ar 75., 78., 79., 82., 83. un 90. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009 vai lūgums veikt piesardzības pasākumus saskaņā ar 81. panta 2. punktu un 84. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009 un maksājuma termiņa pagarinājums vai pakāpeniski sadalīts maksājums saskaņā ar 80. panta 2. punktu Regulā (EK) Nr. 987/2009


Pārskats

Šis BF paredz to, ka vienas dalībvalsts iestāde var lūgt citas dalībvalsts iestādi atgūt parādu pirmās minētās iestādes labā vai veikt piesardzības pasākumus, lai aizsargātu pieprasījumu, piemēram, debitora naudas līdzekļu aizturēšanu.

Turpmāk tekstā izklāstītas iespējamākās situācijas. Tomēr atkarībā no katra konkrētā gadījuma ir iespējamas arī citas situācijas.

BF SED – RECOV Nr. 7

BF 7 ir pieci R sērijas SED:

• R017 (Atgūšanas lūgums/lūgums veikt piesardzības pasākumus),

• R018 (Atbilde uz atgūšanas lūgumu/lūgumu veikt piesardzības pasākumus),

• R025 (Paziņojums par samazināšanu/pieprasījuma atsaukšanu),

• R036 (Papildu informācijas lūgums),

• R004 (Paziņojums par maksājumu).

BF – RECOV Nr. 7 procedūra

1. situācija

Cēlonis. Vienas dalībvalsts iestāde vēlas atgūt savus parādus, un tāpēc tai ir vajadzīga citas dalībvalsts iestādes palīdzība, lai tos atgūtu.
	Lūguma iesniedzēja puse
	Lūguma saņēmēja puse
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	SED R017 “Atgūšanas lūgums/lūgums veikt piesardzības pasākumus”
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	SED R018 “Atbilde uz atgūšanas lūgumu/lūgumu veikt piesardzības pasākumus”
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	SED R004 “Paziņojums par maksājumu” 


2. situācija

Cēlonis. Lai nepieļautu to, ka debitors atsavina savus naudas līdzekļus, vienas dalībvalsts iestādei ir nepieciešams, lai citas dalībvalsts iestāde veiktu piesardzības pasākumus pieprasījuma aizsardzībai. Pēc pirmā lūguma seko otrais – lūgums atgūt summu no naudas līdzekļiem, kas ir lūguma saņēmējas iestādes uzraudzībā.

	Lūguma iesniedzēja puse
	Lūguma saņēmēja puse
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	SED R017 “Lūgums veikt piesardzības pasākumus”
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	SED R018 “Atbilde uz lūgumu veikt piesardzības pasākumus” 
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	SED R017 “Lūgums veikt atgūšanas pasākumus” 
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	SED R018 “Atbilde uz lūgumu veikt atgūšanas pasākumus” 
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	SED R004 “Paziņojums par maksājumu” 


3. situācija

Cēlonis. Vienas dalībvalsts iestāde vēlas atgūt savus parādus, un tāpēc tai ir vajadzīga citas dalībvalsts iestādes palīdzība, lai tos atgūtu. Pēc tam, kad ir nosūtīts atgūšanas lūgums, parāds lūguma iesniedzējas puses dalībvalstī tiek dzēsts vai samazināts. Paziņojumu par parāda izmaiņām var nosūtīt pirms vai pēc atbildes nosūtīšanas.

Piezīme. Izmantojiet atgūšanas BF 8 “Apspriežamā pieprasījuma apstrīdēšana” un izmantojiet SED R034 “Lēmums par apstrīdēšanu”, ja pieprasījums vēlāk ticis samazināts vai atsaukts.

	Lūguma iesniedzēja puse
	Lūguma saņēmēja puse
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	SED R017 “Atgūšanas lūgums/lūgums veikt piesardzības pasākumus” 
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	SED R018 “Atbilde uz atgūšanas lūgumu/lūgumu veikt piesardzības pasākumus”
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	SED R025 “Paziņojums par pieprasījuma atsaukšanu vai samazināšanu”
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	SED R018 “Atbilde uz atgūšanas lūgumu/lūgumu veikt piesardzības pasākumus”
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	SED R004 “Paziņojums par maksājumu”


4. situācija

Cēlonis. Lai novērstu to, ka debitors atsavina savus naudas līdzekļus, kādas dalībvalsts iestādei ir nepieciešams, lai cita dalībvalsts veiktu piesardzības pasākumus pieprasījuma aizsardzībai. Pēc pirmā lūguma seko paziņojums par pieprasījuma atsaukšanu vai samazināšanu.

	Lūguma iesniedzēja puse
	Lūguma saņēmēja puse
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	SED R017 “Lūgums veikt piesardzības pasākumus” 
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	SED R018 “Atbilde uz lūgumu veikt piesardzības pasākumus” 
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	SED R025 “Paziņojums par pieprasījuma atsaukšanu vai samazināšanu”
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	SED R018 “Atbilde uz atgūšanas lūgumu/lūgumu veikt piesardzības pasākumus”
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	SED R004 “Paziņojums par maksājumu”


5. situācija

Cēlonis. Kādas dalībvalsts iestāde vēlas atgūt savus parādus, un tāpēc tai ir vajadzīga citas dalībvalsts iestādes palīdzība, lai tos atgūtu. Lūguma saņēmēja iestāde lūdz lūguma iesniedzējai pusei papildu informāciju, kas palīdzētu atgūt parādu.

	Lūguma iesniedzēja puse
	Lūguma saņēmēja puse
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	SED R017 “Atgūšanas lūgums/lūgums veikt piesardzības pasākumus”
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	SED R018 “Atbilde uz atgūšanas lūgumu/lūgumu veikt piesardzības pasākumus”
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	SED R036 “Papildu informācijas sniegšana”
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	SED R018 “Atbilde uz atgūšanas lūgumu/lūgumu veikt piesardzības pasākumus”
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	SED R004 “Paziņojums par maksājumu”


SED R017 “Atgūšanas lūgums/lūgums veikt piesardzības pasākumus”
R017 mērķis 

To izmanto, lai lūgtu veikt atgūšanu/piesardzības pasākumus citā dalībvalstī. Šajā lūgumā ir informācija:

• par to, ka tiek akceptēts pakāpeniski sadalīts maksājums, un 
• pastāv prasība apspriesties, pirms tiek pieņemts priekšlikums par pakāpeniski sadalītu maksājumu.

1. nodaļa. Lietas numurs

• 1.1. punkts ir obligāts – norādiet Jūsu lietas numuru.

Jūsu norādīto lietas numuru lūguma saņēmēja iestāde izmantos, sniedzot atbildi.

2. nodaļa. Lūguma veids 

Šī nodaļa ir obligāta. 

Jums jānorāda, vai šis ir atgūšanas lūgums vai lūgums veikt piesardzības pasākumus. Lūdzu, ņemiet vērā to, ka lūgumus veikt piesardzības pasākumus lūguma saņēmēja iestāde izskatīs un par tiem izlems saskaņā ar savas valsts tiesību aktiem un administratīvo praksi.
3. nodaļa. Deklarācija 

• 3.1. punkts ir obligāts. Atzīmējiet 3 no 5 ailītēm, apstiprinot to, ka: 

a) prasība:

– netiek apstrīdēta VAI

– tiek apstrīdēta, taču lūgums atbilst 81. panta 2. punkta otrajai daļai Regulā (EK) Nr. 987/2007;
b) Jūsu iestāde jau ir veikusi attiecīgas atgūšanas darbības, taču pieprasījuma summa nav atgūta pilnīgi; un noilguma termiņš saskaņā ar Jūsu dalībvalstī spēkā esošajiem tiesību aktiem nav beidzies; 

c) norādiet to, vai piecu gadu termiņš attiecībā uz pieprasījumu (saskaņā ar 82. panta 1. punkta b) apakšpunktu Regulā (EK) Nr. 987/2009):

– nav VAI 
– ir beidzies.

• 3.2. punkts ļauj izteikt lūgumu, ja esat norādījis, ka piecu gadu termiņš ir beidzies. Lūdzu, ņemiet vērā to, ka lūguma saņēmēja iestādei nav pienākuma pieņemt pieprasījumu, kas ir vecāks par pieciem gadiem. 

• 3.3. punkts ir obligāts. Apstipriniet to, ka pieprasījuma kopējā summa:

– nav mazāka par 350 eiro vai 
– ir mazāka, un starp Jūsu iestādi un lūguma saņēmēju iestādi pastāv vienošanās par zemāka limita piemērošanu.

4. nodaļa. Pieprasījuma veids
Šī nodaļa ir obligāta. 

Jums ir jānorāda, vai atgūšanas lūgums ir saistīts ar iemaksu vai pārmaksāto pabalstu pieprasījumu; un attiecīgās jomas kods no pievienotā saraksta.

5. nodaļa. Uz ko attiecas lūgums 

Šī nodaļa ir obligāta. 

Norādiet to, vai Jūsu lūgums attiecas uz “personu” vai “darba devēju”.

6. nodaļa. Persona

6.1.1.–6.1.4. punktā paredzētā informācija – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāta, ja lūgums attiecas uz personu.

Ja lūgums attiecas uz darba devēju, tad Jūs varat norādīt informāciju par apdrošināto(-ajām) personu(-ām) (darbinieku(-iem)). Nodaļu “Persona” var iekļaut atkārtoti, ja vēlaties norādīt informāciju par vairākām personām (darbiniekiem). Turpmāk tekstā skatīt piezīmes par darba devēju.

Cita informācija, ko paredz 6. nodaļa, nav obligāta, taču ir vēlams sniegt 6.1.5.–6.1.6. un 6.2.1. punktā paredzēto informāciju, ja tā ir zināma.

• 6.1.8.1. norādiet konkrētās personas identifikācijas kodu (PIN). Ja Jums nav zināms konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 6.1.7.1.–6.1.7.5. punktu, ja Jums ir attiecīgā informācija.

• 6.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

7. nodaļa. Personas pēdējā zināmā adrese

Šī nodaļa ir obligāta, ja lūgums attiecas uz personu.

• 7.1. punktā ir jānorāda iela un numurs. 

Šo nodaļu var iekļaut atkārtoti gadījumos, kad lūgums attiecas uz darba devēju, kuram ir vairākas apdrošinātās personas (darbinieki) – turpmāk tekstā skatīt piezīmes par darba devēju.

8. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja Jūsu lūgums attiecas uz darba devēju.

• 8.2.2. punktā ir jānorāda iela un numurs. 

• 8.3. apakšnodaļa “Darba devēja identifikācijas kods sūtītājā iestādē” paredz vairākas iespējas. Izvēlieties un aizpildiet tikai vienu no tām.
Piezīmes. Darba devējs, kuram ir vairāki darbinieki

Ja darba devējam ir vairāki darbinieki, tad Jūs varat izvēlēties kādu no turpmāk minētajām četrām iespējām.

1. iespēja

Par katru darbinieku aizpildiet atsevišķu SED R017. Šī iespēja ir noderīga, ja atgūšanas pieprasījums attiecas uz vienu darba devēju, bet uz darbiniekiem attiecas atšķirīgi periodi. Ir lielāka iespējamība, ka tiks apstrīdēts atsevišķa darbinieka pieprasījums nevis viss pieprasījums. Tas ir noderīgi, ja prasība neattiecas uz lielu skaitu darbinieku.

Aizpildiet 1.–5., 8., 9. nodaļu (ja lūguma saņēmējas iestādes valstī ir trešā persona, kam ir darba devējam piederoši naudas līdzekļi), 10., 14. un 15. nodaļu.

6. nodaļā “Persona”, 7. nodaļā “Personas pēdējā zināmā adrese” un 11. nodaļā “Pieprasījums” norādiet informāciju tikai par vienu darbinieku.

12. nodaļā “Kopējā summa”:

• 12.1. punktā atzīmējiet ailīti “vairāk nekā viens pieprasījums un kopējā summa”;

• 12.2.1. punktā decimālskaitļos norādiet kopējo summu (attiecas uz visiem darbiniekiem), kas pienākas darba devējam, savas valsts valūtā;

• 12.2.2. punktā decimālskaitļos norādiet kopējo summu (attiecas uz visiem darbiniekiem), kas pienākas darba devējam, lūguma saņēmējas iestādes valūtā.

13. nodaļā “Cita svarīga informācija” paskaidrojiet to, ka šis R017 ir viens no vairākiem R017 un attiecas uz vienu un to pašu darba devēju [norādiet darbinieku skaitu], un norādiet saistīto lietu atsauces numurus vai tos pašus vārdus vai citus identifikācijas līdzekļus. 

2. iespēja

Aizpildiet vienu SED R017 par darba devēju un atkārtoti iekļaujiet nodaļu “Persona” par katru apdrošināto personu (darbinieku). Šī iespēja ir noderīga tad, ja atgūšanas pieprasījums attiecas uz laika periodu, kas ir vienāds visām apdrošinātajām personām (darbiniekiem) un ja pastāv lielāka iespējamība, ka tiks apstrīdēts kopējais pieprasījums.

Aizpildiet 1.–5., 8., 9. nodaļu (ja lūguma saņēmējas iestādes valstī ir trešā persona, kam ir darba devējam piederoši naudas līdzekļi), 10., 14. un 15. nodaļu.

Par katru apdrošināto personu (darbinieku) atkārtoti iekļaujiet šādas nodaļas:

• 6. nodaļu “Persona”;

• 7. nodaļu “Personas pēdējā zināmā adrese”;

• 11. nodaļā “Pieprasījums” norādiet informāciju par pieprasījumu vai pieprasījumiem, kas attiecas tikai uz šo apdrošināto personu (darbinieku).

Lai saistītu apdrošināto personu, tās adresi un pieprasījuma informāciju, izmantojiet burtus vai ciparus. Piemēram, persona “a”, tās adrese “a” un tās pieprasījums “a”. Ja attiecībā uz vienu personu ir vairāki pieprasījumi, tad Jums arī jāsasaista katra prasība ar konkrēto apdrošināto personu, piemēram, “ai)”, “aii)”, “aiii)” utt.

12. nodaļā: “Kopējā summa”:

• 12.1. punktā atzīmējiet ailīti “vairāk nekā viens pieprasījums un kopējā summa”;

• 12.2.1. punktā decimālskaitļos norādiet kopējo summu (attiecas uz visiem darbiniekiem), kas pienākas darba devējam, savas valsts valūtā;

• 12.2.2. punktā decimālskaitļos norādiet kopējo summu (attiecas uz visiem darbiniekiem), kas pienākas darba devējam, lūguma saņēmējas iestādes valūtā.

13. nodaļā “Cita svarīga informācija” paskaidrojiet, ka šis lūgums attiecas uz vienu darba devēju, kuram ir [apdrošināto personu/darbinieku skaits], un izskaidrojiet, kā pēc cipara vai burta, kas piešķirta katrai apdrošinātajai personai (darbiniekam), var atpazīt atkārtoti iekļauto 6., 7. un 11. nodaļu.

3. iespēja

Aizpildiet vienu SED R017 par darba devēju un par vienu apdrošināto personu (darbinieku) un pievienojiet sarakstu, kurā ir informācija par visām attiecīgajām apdrošinātajām personām (darbiniekiem). Šo iespēju varētu izmantot gadījumos, kad 1. un 2. iespēja nav noderīga, jo ir ļoti daudz apdrošināto personu (darbinieku), kam ir pieprasījumi par atšķirīgiem vai vairākiem laika periodiem. Dažos gadījumos informāciju par apdrošinātajām personām (darbiniekiem) varētu iekļaut instrumentā, kas ļauj veikt pieprasījumu atgūšanu.

Aizpildiet 1.–5., 8., 9. nodaļu (ja lūguma saņēmējas iestādes valstī ir trešā persona, kam ir darba devējam piederoši naudas līdzekļi), 10., 14. un 15. nodaļu.

Norādiet informāciju tikai par vienu apdrošināto personu (darbinieku) šajās nodaļās:

• 6. nodaļā “Persona”;

• 7. nodaļā “Personas pēdējā zināmā adrese”;

• 11. nodaļā “Pieprasījums” norādiet informāciju par pieprasījumu vai pieprasījumiem, kas attiecas tikai uz šo apdrošināto personu (darbinieku).

12. nodaļu aizpildiet šādi:

• 12.1. punktā atzīmējiet ailīti “vairāk nekā viens pieprasījums un kopējā summa”;

• 12.2.1. punktā decimālskaitļos norādiet kopējo parāda summu (attiecas uz visiem darbiniekiem), kas pienākas darba devējam, savas valsts valūtā;

• 12.2.2. punktā decimālskaitļos norādiet kopējo parāda summu (attiecas uz visiem darbiniekiem), kas pienākas darba devējam, lūguma saņēmējas iestādes valūtā.

Atsevišķā sarakstā norādiet par katru darbinieku informāciju, ko paredz R017 (iekļaujiet darbiniekus, par kuriem sniegta informācija R017). Informācija, kas prasīta par katru apdrošināto personu (darbinieku), ir jānorāda šajās nodaļās:

• 6. nodaļā “Persona”;

• 7. nodaļā “Personas pēdējā zināmā adrese”;

• 11. nodaļa “Pieprasījums”.

Šā saraksta beigās norādiet kopējo summu Jūsu valsts valūtā (decimālskaitli, kas norādīts R017 12.2.1. punktā). Un norādiet kopējo summu lūguma saņēmējas valsts valūtā (decimālskaitli, kas norādīts R017 12.2.2. punktā).

13. nodaļā “Cita svarīga informācija” paskaidrojiet to, ka pievienotajā sarakstā ir minēta informācija par apdrošinātajām personām un to pieprasījumi. (Pievienojiet šo sarakstu R017). 
Piezīme: ja šī informācija ir iekļauta pievienotajā instrumentā, kas ļauj veikt pieprasījumu atgūšanu, tad tā nav jāatkārto citos dokumentos.

4. iespēja

Aizpildiet R017 vienīgi ar informāciju par darba devēju. 

Aizpildiet 1.–5., 8., 9. nodaļu (ja lūguma saņēmējas iestādes valstī ir trešā persona, kam ir darba devējam piederoši naudas līdzekļi), 10., 14. un 15. nodaļu.

Neaizpildiet 6. un 7. nodaļu par apdrošinātajām personām (darbiniekiem).

11. nodaļā “Prasība” norādiet informāciju par pieprasījumu vai pieprasījumiem, kuri ir darba devējam.
12. nodaļu aizpildiet šādi:

• 12.1. punkts ir obligāts;

• 12.2.1. punktā decimālskaitļos norādiet kopējo summu (attiecas uz visiem darbiniekiem), kas pienākas darba devējam, savas valsts valūtā;

• 12.2.2. punktā decimālskaitļos norādiet kopējo summu (attiecas uz visiem darbiniekiem), kas pienākas darba devējam, lūguma saņēmējas iestādes valūtā.

9. nodaļa. Trešā persona, kura tur debitora naudas līdzekļus
Šī nodaļa nav obligāta, jo lielākajā daļā gadījumu Jums šādas informācijas nebūs. Šajā nodaļā jāsniedz papildu informācija, kas varētu palīdzēt lūguma saņēmējai iestādei atgūt savu pieprasījumu. Šo nodaļu aizpildiet vienīgi tad, ja Jums ir informācija par trešo personu, kas atrodas lūguma saņēmējas iestādes valstī un kas tur debitora naudas līdzekļus.

10. nodaļa. Valūta un valūtas kurss
Šī nodaļa ir obligāta. 

• 10.1.1. un 10.1.2. punktā norādiet savas valsts valūtu un lūguma saņēmējas valsts iestādes valūtu. 

• 10.2. punktā norādiet skaitļus: ja Jūsu dalībvalsts valūta un otras dalībvalsts valūta ir eiro (EUR), tad norādiet 0,00000.

Šo valūtas kursu var iekļaut atkārtoti. Gadījumos, kad ne Jūsu valsts valūta, ne lūguma saņēmējas iestādes valūta nav eiro (EUR), Jums būs jākonvertē sava valūta eiro un pēc tam no eiro uz lūguma saņēmējas iestādes valūtu. Norādiet abus valūtas kursus, izmantojot formātu, kāds atspoguļots Eiropas Centrālās bankas valūtas kursu tīmekļa vietnē. Piemēram, attiecībā uz valūtas kursu Dānijas kronai un Lielbritānijas sterliņu mārciņai. Dānijas kronas (DKK) valūtas kurss attiecībā pret eiro (EUR) ir 7,4520, un Lielbritānijas sterliņu mārciņas (GBP) valūtas kurss attiecībā pret eiro (EUR) ir 0,84745. Izmantojiet valūtas kursu, kas ir spēkā lūguma nosūtīšanas laikā un datumā. Šos valūtas kursus katru dienu publicē un parasti līdz 15.00 atjaunina Eiropas Centrālā banka. 

11. nodaļa. Pieprasījums
Šī nodaļa ir obligāta. 

To var iekļaut atkārtoti, ja ir vairāku pieprasījumu parāds.

• 11.4.5. punkts paredz to, ka pieprasījumam jāpievieno tā(to) instrumenta(-tu), kas ļauj veikt pieprasījumu atgūšanu, oriģināls vai apliecināta kopija, kurš(kuri) attiecas uz visu minēto parādu. Šā punkta mērķis ir palīdzēt lūguma saņēmējai iestādei identificēt attiecīgo dokumentu gadījumos, kad ir vairāki dokumenti.

12. nodaļa. Kopējā summa
• 12.1. punkts ir obligāts. Pārējie punkti ir jāaizpilda tad, ja 11. nodaļa ir iekļauta atkārtoti, jo parādu veido vairāki pieprasījumi.

13. nodaļa. Cita svarīga informācija
Izmantojiet šo nodaļu, ja Jums jānorāda papildu informācija.

14. nodaļa. Vienošanās par pakāpeniski sadalītu maksājumu
Šī nodaļa ir obligāta. Ja esat atzīmējis:

• pirmo ailīti, tad lūguma saņēmēja iestāde var risināt sarunas un piekrist Jūsu priekšlikumam par pakāpeniski sadalītu maksājumu;

• otro ailīti, tad Jūs lūgs piekrist debitora priekšlikumam par pakāpeniski sadalītu maksājumu vai noraidīt to;

• trešo ailīti, tad lūguma saņēmēja iestāde noraidīs visus priekšlikumus par pakāpeniski sadalītu maksājumu.

15. nodaļa. Bankas informācija
Turpmāk minētie punkti ir obligāti: 15.1. punkts (bankas nosaukums); 15.2. punkts (IBAN), 15.3. punkts (BIC) un 15.5. punkts (maksājuma atsauces numurs attiecībā uz pārskaitījumu).

• 15.5. punktā šā numura mērķis ir nodrošināt to, ka saņēmēja iestāde var identificēt konkrēto personu vai darba devēju, kam tiek nosūtīts bankas maksājums.

• 15.6.1. punktā ir jānorāda iela un numurs.

(Pievienojiet instrumentu(-us), kas ļauj veikt pieprasījumu atgūšanu)
Piezīme. 78. panta 1. punkts Regulā (EK) Nr. 987/2009 izskaidro to, ka ir jānosūta tā instrumenta oriģināls vai apliecināta kopija, kas ļauj veikt pieprasījumu atgūšanu). Ja Jūs sūtāt kopiju, atcerieties to, ka šī kopija ir jāapliecina. 
SED R025: “Paziņojums par pieprasījuma atsaukšanu vai samazināšanu” 
R025 mērķis

R025 izmantošana šajā BF nav obligāta. To izmanto, lai informētu lūguma saņēmēju iestādi par to, ka pieprasījums ir atsaukts vai samazināts nevis apstrīdēšanas, bet kāda cita iemesla dēļ. Šo SED var izmantot pēc tam, kad ir nosūtīts R017, un pirms atgūšanas darbības pabeigšanas.

Piezīme: R025 nevar izmantot, lai mainītu pieprasījumu pēc tā apstrīdēšanas. Sk. BF 8 “Apstrīdēšana” un SED R034 “Lēmums par apstrīdēšanu”. 

1. nodaļa. Lietas numuri
• 1.1. punkts ir obligāts. Tas ir lietas numurs, kuru Jūs esat norādījis R017 1.1. punktā. 
• 1.2. punktā, ja esat saņēmis R018 (atbildi), norādiet lietas numuru, kas norādīts R018 1.1. punktā.

2. nodaļa. Uz ko attiecas paziņojums

Šī nodaļa ir obligāta. 

Atzīmējiet attiecīgo ailīti: “persona” vai “darba devējs”.

3. nodaļa. Persona
Šajā nodaļā jāatkārto informācija, kas norādīta nosūtītā R017 6. nodaļā. Informācija, kas paredzēta 3.1.1.–3.1.4. punktā – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāta, ja lūgums attiecas uz personu. Ja lūgums attiecas uz darba devēju, tad Jūs varat norādīt informāciju par apdrošināto(-ajām) personu(-ām) (darbinieku(-iem). Nodaļu “Persona” var iekļaut atkārtoti, ja vēlaties norādīt informāciju par vairākām personām (darbiniekiem).

Cita informācija, ko paredz 3. nodaļa, nav obligāta, taču, ja attiecīgā informācija ir zināma, tad tā ir jānorāda 3.1.5.–3.1.6. un 3.2.1. punktā.

• 3.1.7. punktā norādiet konkrētās personas identifikācijas kodu (PIN). Tas ir kods, kuru Jūs izmantojāt R017. Ja Jums nav zināms konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 3.1.8.1.–3.1.8.5. punktu, ja Jums ir attiecīgā informācija. 

• 3.1.7.2. punktā norādiet PIN (ja Jūs esat saņēmis R018 (atbildi) un ja šis PIN ir norādīts 3.1.7.1. punktā).

• 3.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

4. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja Jūsu paziņojums attiecas uz darba devēju. Tajā jāatkārto informācija, kas nosūtīta R017 8. nodaļā.

• 4.2. punkts “Darba devēja identifikācijas kods sūtītājā iestādē” paredz vairākas iespējas. Izmantojiet to iespēju, kuru esat norādījis R017 8.3. apakšnodaļā.
• 4.3. punktā norādiet darba devēja kodu (ja esat saņēmis R018 (atbildi) un šis numurs norādīts R018 4.2. apakšnodaļā).

5. nodaļa. Atsaukšanas/samazināšanas iemesls
• 5.1. punkts (datums) un 5.2. punkts (iemesls) ir obligāts.

• 5.2. punktā atzīmējiet tikai vienu ailīti. Ja esat atzīmējis ailīti “cits”, tad norādiet šo iemeslu 5.3. punktā.

6. nodaļa. Veicamā darbība
• 6.1. punkts ir obligāts – atzīmējiet tikai vienu ailīti. Ja esat atzīmējis ailīti “cita”, tad vajadzīgo darbību norādiet 6.2. punktā.

7. nodaļa. Pieprasījuma samazināšana
Šī nodaļa ir jāaizpilda, ja Jūsu paziņojums attiecas uz tā(to) pieprasījuma(-jumu)samazināšanu, kas norādīts(-i) R017 11. nodaļā.

• 7.1.1.–7.2. punktā jāatkārto informācija, kas jau norādīta R017 10. nodaļas 10.1.1.–10.2. punktā.

• 7.3. (periods), 7.4. (pārskatītā summa Jūsu valūtā) un 7.5. (pārskatītā summa saņēmējas iestādes valūtā) nodaļu var iekļaut atkārtoti, ja ir jāsamazina vairāki pieprasījuma periodi. Ja sākotnējais parāds ir sastāvējis no vairākiem pieprasījumiem, un viens no šiem pieprasījumiem ir jāatsauc, tad aizpildiet:

– 7.3. apakšnodaļu (periods), un

– 7.4. un 7.5. punktā norādiet samazinātās summas kā 0,00.

SED R018: “Atbilde uz atgūšanas lūgumu/lūgumu veikt piesardzības pasākumus”
R018 mērķis
To izmanto, lai atbildētu uz R017 (atgūšanas lūgums/lūgums veikt piesardzības pasākumus). Atkarībā no konkrētā gadījuma apstākļiem var nosūtīt vairākas atbildes. Katrai atbildei būs atšķirīgs datums. Taču var būt lietderīgi papīra formātā sniegtās atbildes identificēt šādi: R018A (pirmā atbilde), R018B (otrā atbilde) un tā tālāk.

R018 (atbildē) var:

• norādīt to, ka pieprasījumu nevar atgūt, un norādīt iemeslus, vai

• norādīt to, ka informācija par debitoru, kas norādīta sākotnējā lūgumā, ir mainījusies un paskaidrot ietekmi uz atgūšanu, vai

• lūgt papildu informāciju vai 
• lūgt pieņemt lēmumu par to, vai priekšlikums par pakāpeniski sadalītu maksājumu ir pieņemams (gadījumos, kad tikusi lūgta iepriekšēja apspriešanās), vai

• sniegt pilnīgu vai daļēju precizējumu attiecībā uz atgūšanu. Ja tas ir daļējs, tad norādīt to, vai atgūšana ir pārtraukta vai turpinās.

1. nodaļa. Lietas numuri
Abas informācijas vienības ir obligātas. 

• 1.1. punktā norādiet Jūsu lietas numuru. 
• 1.2. punktā lietas numuru, kas norādīts R017 1.1. punktā. 
2. nodaļa. Atbilde attiecas uz 
Šī nodaļa ir obligāta. 

Atzīmējiet jeb izvēlieties attiecīgo ailīti – “persona” vai “darba devējs”.
3. nodaļa. Persona
• 3.1.1.–3.1.4. punktā paredzētā informācija – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāta, ja lūgums attiecas uz personu. Ja lūgums attiecas uz darba devēju, tad Jūs varat norādīt informāciju par apdrošināto(-ajām) personu(-ām) (darbinieku(-iem)). Nodaļu “Persona” var iekļaut atkārtoti, ja vēlaties norādīt informāciju par vairākām personām (darbiniekiem).

Cita informācija, ko paredz 3. nodaļa, nav obligāta, taču, ja attiecīgā informācija ir zināma, tad tā ir jānorāda 3.1.5.–3.1.6. un 3.2.1. punktā.

• 3.1.8.1. punktā norādiet konkrētās personas identifikācijas kodu (PIN). Ja Jums nav zināms konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 3.1.7.1.–3.1.7.5. punktu, ja Jums ir attiecīgā informācija.

• 3.1.8.2. punktā norādiet PIN, ja tas bijis norādīts R017 6.1.7.1. punktā.

• 3.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

Šo nodaļu var iekļaut atkārtoti, ja atbilde attiecas uz darba devēju un R017 ir uzskaitīti vairāki darbinieki.

4. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja Jūsu atbilde attiecas uz darba devēju.

• 4.2. apakšnodaļa “Darba devēja identifikācijas kods sūtītājā iestādē” paredz vairākas iespējas. Izvēlieties un aizpildiet tikai vienu no tām.
• 4.3. punktā norādiet darba devēja kodu, ja tas ir ticis norādīts R017 8.3. apakšnodaļā.

5. nodaļa. Pieprasījumu nevar atgūt
• Izmantojiet šo nodaļu, lai paskaidrotu, kāpēc atgūšana nav iespējama – atzīmējiet atbilstošo ailīti vai atbilstošās ailītes.

6. nodaļa. Ir mainījusies informācija par debitoru
Izmantojiet šo nodaļu, ja Jums sniegtā informācija par debitoru, kas norādīta R017 (lūgumā), ir mainījusies, un atzīmējiet attiecīgo ailīti, norādot, vai atgūšana turpinās vai tiek pārtraukta šo izmaiņu dēļ.

7. nodaļa. Cita svarīga informācija
Izmantojiet šo nodaļu, lai lūguma iesniedzējai iestādei sniegtu informāciju, kas nav minēta citur, vai lai papildinātu citu sniegto informāciju.

8. nodaļa. Lūdzu, norādiet šādu papildu informāciju
Izmantojiet šo nodaļu, lai lūgtu jebkuru trūkstošo informāciju vai informāciju, kas varētu palīdzēt, veicot atgūšanas pasākumus.

9. nodaļa. Pakāpeniski sadalīts maksājums
Izmantojiet šo nodaļu, lai sniegtu informāciju par visiem debitora izteiktajiem maksāšanas priekšlikumiem. Norādiet to, vai Jūs:

• lūdzat lūguma iesniedzējai iestādei apstiprināt savu piekrišanu vai 
• esat pieņēmis priekšlikumu (jo R017 14. nodaļā tikusi dota iepriekšēja piekrišana).

• 9.2. punktā (pakāpeniski sadalīts maksājums) un 9.6. punktā (priekšsamaksa) norādiet summas (savā valūtā) decimālskaitļos. Nenorādiet Jūsu valūtas simbolu. Piemēram, ar “200,50” norādiet veselus skaitļus + daļskaitļus un ar “200,00” norādiet veselus skaitļus, nevis “€ 200,50” vai “€ 200,00”.

9.3. punktā (maksājumu daļu skaits) norādiet skaitu ar cipariem. Piemēram, “10” nevis “desmit”.

10. nodaļa. Pieprasījuma atgūšana
Izmantojiet šo nodaļu tad, ja pieprasījums ir daļēji vai pilnīgi atgūts. 

• 10.3. punktā, ja pieprasījums nav pilnībā atgūts, atzīmējiet attiecīgo ailīti, norādot: “turpmāka atgūšanas darbība ir pārtraukta” vai “turpinās”.

SED R036: “Papildu informācijas sniegšana”
R036 mērķis

R036 izmantošana šajā BF nav obligāta. To izmanto vienīgi, lai sniegtu atbildi uz R018, kurā lūdz:

• papildu informāciju vai
• lēmumu par to, vai priekšlikums par pakāpeniski sadalītu maksājumu ir pieņemams.
1. nodaļa. Lietas numuri
Abas datu vienības ir obligātas.

• 1.1. punktā norādiet to lietas numuru, kas norādīts R017 1.1. punktā.

• 1.2. punktā norādiet to lietas numuru, kas norādīts R018 1.1. punktā.

2. nodaļa. Atbilde attiecas uz …

Šī nodaļa ir obligāta.

Atzīmējiet attiecīgo ailīti: “persona” vai “darba devējs”.

3. nodaļa. Persona
Šajā nodaļā jāatkārto informācija, kas norādīta nosūtītā R017 6. nodaļā. 3.1.1.–3.1.4. punktā paredzētā informācija – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāta, ja lūgums attiecas uz personu. Ja lūgums attiecas uz darba devēju, tad Jūs varat norādīt informāciju par apdrošināto(-ajām) personu(-ām) (darbinieku(-iem)). Nodaļu “Persona” var iekļaut atkārtoti, ja vēlaties norādīt informāciju par vairākām personām (darbiniekiem).

Cita informācija, ko paredz 3. nodaļa, nav obligāta, taču, ja attiecīgā informācija ir zināma, tad tā ir jānorāda 3.1.5.–3.1.6. un 3.2.1. punktā.

• 3.1.8.1. punktā norādiet konkrētās personas identifikācijas kodu (PIN). Tas ir kods, kuru Jūs izmantojāt R017. Ja Jums nav zināms konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 3.1.7.1.–3.1.7.5. punktu, ja Jums ir attiecīgā informācija.

• 3.1.8.2. punktā norādiet PIN, ja tas ir norādīts R018 3.1.8.1. punktā.

• 3.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

Šo nodaļu var iekļaut atkārtoti gadījumos, kad darba devējam ir vairāki darbinieki, kas minēti R017.

4. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja atbilde attiecas uz darba devēju. Tajā jāatkārto informācija, kas nosūtīta R017 8. nodaļā.

• 4.2. apakšnodaļa “Darba devēja identifikācijas kods sūtītājā iestādē” paredz vairākas iespējas. Izmantojiet kodu, ko Jūsu iestāde norādījusi R017 8.3. apakšnodaļā.
• 4.3. punktā norādiet darba devēja kodu, ja tas ir ticis norādīts R018 4.2. apakšnodaļā.

5. nodaļa. Pakāpeniski sadalīts maksājums
Aizpildiet šo nodaļu, lai atbildētu uz R018 9. nodaļā uzdoto jautājumu par to, vai priekšlikums par pakāpeniski sadalītu maksājumu ir pieņemams.

• Ja šis priekšlikums nav pieņemams, tad 5.2. apakšnodaļā ierosiniet pieņemamus noteikumus.

• 5.2.1. un 5.2.5. punktā norādiet summas decimālskaitļos. Nenorādiet Jūsu valūtas simbolu. Piemēram, ar “200,50” norādiet veselus skaitļus + daļskaitļus vai ar “200,00” norādiet veselus skaitļus, bet nenorādiet “€ 200,50” vai “€ 200,00”.

• 5.2.2. punktā (maksājumu daļu skaits) norādiet skaitu ar cipariem. Piemēram, “10” nevis “desmit”.

• 5.2.5. punktā (priekšsamaksa) norādiet summu, ja Jūsu administratīvā prakse paredz priekšlikumu veikt pirmo iemaksu.
6. nodaļa. Lūgtā papildu informācija
Aizpildiet šo nodaļu, lai atbildētu uz R018 9. nodaļā izteikto lūgumu.

R004 “Paziņojums par maksājumu”

Šis SED nav obligāts. To izmanto pēc R018 atbildes, kad maksājums tiek pārskaitīts pilnā apmērā vai daļēji (tostarp pakāpeniski sadalīts maksājums). Atkarībā no konkrētā gadījuma apstākļiem var nosūtīt vairākus paziņojumus. Katram paziņojumam būs atšķirīgs datums. 

SED R004 mērķis 

Mērķis nav nosūtīt ne lūgumu, ne atbildi citai iestādei. Tā mērķis ir paziņot citai iestādei par maksājumu, kas izdarīts pēc ieskaita veikšanas. Nosūtot R004, maksājumam jābūt pārskaitītam. 

Izmantojot SED R004, parasti noslēdzas procedūra darījumu plūsmu R sērijā, izņemot gadījumus, kad to izmanto vienīgi, lai paziņotu par kādu maksājumu sēriju. 

Ja pēc R004 saņemšanas saņēmēja iestāde lūdz sīkāku paskaidrojumu (piemēram, tādēļ, ka vajadzīgā summa nesakrīt ar samaksāto summu), tad tas jādara, izmantojot horizontālos SED H001–H002 atsevišķā H BF.

Padoms. Gadījumos, kad maksājumi ir vairāki, katram paziņojumam jābūt ar atšķirīgu datumu. Tomēr var būt noderīgi tos paziņojumus, kas ir papīra formātā, identificēt šādi: R004A (pirmais) R004B (otrais) un tā tālāk. 
Turpmākās vadlīnijas attiecas uz tām R004 daļām, kam vajadzīgs sīkāks skaidrojums vai kas nav izskaidrotas paskaidrojuma rakstā.

2. nodaļa. Maksājuma pamatojums 

Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet attiecīgo ailīti, lai norādītu to, vai maksājums ir saistīts ar: “iemaksu atgūšanu” vai “pārmaksāto pabalstu atgūšanu”.
3. nodaļa. Ieinteresētā persona 

Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet ailīti: “persona” vai “darba devējs”.

“Persona” ir apdrošināta persona, darbinieks, bezdarbnieks vai pašnodarbināta debitora pabalsta saņēmējs. Šajā gadījumā, lūdzu, aizpildiet 3.2. apakšnodaļu.

• 3.2.1.4. punktā par personas dzimumu norādiet “nav zināms”, ja iestādei šādas informācijas nav.

• 3.2.2.1. punkts, kas attiecas uz pilsonību, ir jāaizpilda arī attiecībā uz personām, kurām ir bēgļa statuss vai kuras ir bezvalstnieki.

“Darba devējs” ir fiziska vai juridiska persona. Šajā gadījumā, lūdzu, aizpildiet 3.3. apakšnodaļu.

4. nodaļa. Maksājuma rekvizīti
4. nodaļa ir atkārtojams teksta laukums. Jūs varat izgriezt un ielīmēt šo nodaļu, lai varētu ierakstīt vairākus tādus maksājumus par konkrēto personu, kas izdarīti iestādei, kura lūdz maksājumu.

• 4.1.2. punkts ir obligāts. “Summa” ir kopējā pārskaitītā summa (pamatsumma, procenti un citas summas).

• 4.1.2.2. punkts “Valūta” attiecas uz valūtu, kurā summa tikusi pārskaitīta.

• 4.1.3. punkta pirmo aizzīmi “Samaksa pilnā apmērā”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja ir veikts viens maksājums, kas sedz visu vajadzīgo summu.

• 4.1.3. punkta otro aizzīmi “Pakāpeniski sadalīts maksājums”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja maksājums tiek veikts pa daļām no kavētajiem maksājumiem, vai lai norādītu atskaitījumus no pabalstu pašreiz notiekošajiem maksājumiem saskaņā ar 72. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009. 

• 4.1.3. punkta trešo aizzīmi “Maksājuma pēdējā daļa”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja konkrētais maksājums ir pēdējais no vairākiem maksājumiem. Atzīmējiet šo ailīti arī, lai norādītu pēdējo atskaitījumu no pabalstu maksājumiem, kas pašreiz tiek veikti.

• 4.2. punkts ir obligāts. “Lūguma iesniedzējas iestādes maksājuma atsauces numurs” ir tā maksājuma numurs, ko kreditors vai lūguma iesniedzēja iestāde norādījusi tajā SED, kurā tā lūdz veikt maksājumu. Šis numurs ir vajadzīgs, lai nodrošinātu to, ka lūguma iesniedzēja iestāde var pareizi noteikt konkrēto maksājumu.

5. nodaļa. Papildu informācija
Šajā nodaļā var sniegt noderīgu papildu informāciju. To var izmantot, lai norādītu to, ka konkrētais maksājums ir maksājuma daļa, vai to, ka turpmāk maksājumus vairs nevar veikt.

	BF – RECOV Nr. 8 
	Apstrīdēšana saskaņā ar 81. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009


Pārskats

Šis punkts attiecas uz strīdiem, kas radušies atgūšanas procedūru laikā. Tas neattiecas uz strīdiem, kas radušies pirms ieskaita vai atgūšanas lūguma.

BF SED – RECOV Nr. 8

BF 8 ir trīs R sērijas SED:

• R019 (Paziņojums par apstrīdēšanu),

• R033 (Atbilde uz paziņojumu par apstrīdēšanu),

• R034 (Lēmums par apstrīdēšanu).

BF – RECOV Nr. 8 procedūra

1. situācija

Cēlonis. Lūguma iesniedzējas puses dalībvalsts kompetentā iestāde saņem paziņojumu par pieprasījuma un/vai tā instrumenta apstrīdēšanu, kas ļauj veikt pieprasījumu atgūšanu, laikā, kad lūguma saņēmējā valstī notiek atgūšanas procedūra.

	Lūguma iesniedzēja puse
	Lūguma saņēmēja puse
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	SED R019 Paziņojums par apstrīdēšanu 
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	SED R033 Atbilde uz paziņojumu par apstrīdēšanu 
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	SED R034 Lēmums par apstrīdēšanu 


SED R019 Paziņojums par apstrīdēšanu 
Paziņojums par apstrīdēšanas datumu (81. panta 1. punkts) un 
lūgums (81. panta 2. punkta otrā daļa) veikt:

- piesardzības pasākumus vai

- atgūšanas darbību, vai

- apturēt pieprasījuma apstrīdēšanas procesu.

SED R033 Atbilde uz paziņojumu par apstrīdēšanu
Informācija par turpmāku atgūšanu (81. panta 2. punkts):

– neiespējamība atgūt apstrīdētos pieprasījumus saskaņā ar valsts tiesību aktiem vai

– atgūšanas procedūras turpināšana, vai
– atgūšanas procedūras apturēšana. 

R034 Lēmums par apstrīdēšanu 
Informācija par lēmumu (81. panta 2. punkta pirmā daļa):

– par labu lūguma iesniedzējai pusei vai debitoram;

– pieprasījums ir atsaukts vai samazināts un ietekmē atgūšanu

– un, ja ar pieprasījumu samazināta pārskatītā summa.
2. situācija

Cēlonis. Lūguma saņēmēja puse saņem kādas puses paziņojumu par pieprasījuma un/vai instrumenta, kas ļauj veikt pieprasījumu atgūšanu, apstrīdēšanu lūguma iesniedzējas puses dalībvalsts kompetentajā iestādē.

	Lūguma iesniedzēja puse
	Lūguma saņēmēja puse
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	SED R019 Paziņojums par apstrīdēšanu 
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	SED R033 Atbilde uz paziņojumu par apstrīdēšanu 
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	SED R034 Lēmums par apstrīdēšanu 


Šī situācija ir ļoti līdzīga pirmajai situācijai, taču šajā gadījumā paziņojumu saņem lūguma saņēmēja puse.
SED R019 Paziņojums par apstrīdēšanu 
Paziņojums par apstrīdēšanas datumu (81. panta 1. punkts) un 
informācija par:

– atgūšanas izpildes procedūras apturēšanu (81. panta 2. punkta pirmais teikums) vai

– piesardzības pasākumiem, kas jāveic attiecībā uz apstrīdēto pieprasījumu, vai

– lūgumu sniegt citus norādījumus.

SED R033 Atbilde uz paziņojumu par apstrīdēšanu 
Lūgums (81. panta 2. punkta otrā daļa) veikt:

– piesardzības pasākumus vai

– kādu citu darbību.

SED R034 Lēmums par apstrīdēšanu 
Informācija par lēmumu (81. panta 2. punkta pirmā daļa):

– par labu lūguma iesniedzējai pusei vai debitoram;

– pieprasījuma atsaukšanu vai samazināšanu un ietekmi uz atgūšanu;

– un to, vai ar pieprasījumu ir samazināta pārskatītā summa.
3. situācija

Cēlonis. Lūguma saņēmēja puse saņem paziņojumu no ieinteresētās puses par tās izpildes pasākumu apstrīdēšanu.

	Lūguma iesniedzēja puse
	Lūguma saņēmēja puse
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	SED R019 Paziņojums par apstrīdēšanu 
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	SED R034 Lēmums par apstrīdēšanu 


Atbilstoši šai situācijai informācija tiek sūtīta lūguma iesniedzējai pusei. Lūguma iesniedzējas puses reakcija ir vajadzīga vienīgi tad, ja tā zina faktus, kas varētu noderēt lūguma saņēmējas puses dalībvalstī notiekošajā apstrīdēšanas procedūrā.

SED R019 Paziņojums par apstrīdēšanu 
Informācija par izpildes pasākumu apstrīdēšanas datumu (81. panta 3. punkts) un

Informācija par šīs apstrīdēšanas sekām:

– par procesa apturēšanu vai

– procesa turpināšanu, vai
– piesardzības pasākumu veikšanu. 
SED R033 Atbilde uz paziņojumu par apstrīdēšanu

Papildu informācija – lūguma iesniedzējas puses “palīdzība” apstrīdēšanas procedūrā. 
SED R034 Lēmums par apstrīdēšanu 
Apstrīdēšanas rezultāti; un tas, vai atgūšanu var turpināt, vai arī tā ir jāizbeidz.
SED R019 Paziņojums par apstrīdēšanu

R019 mērķis

Šo SED var izmantot lūguma iesniedzēja puse vai lūguma saņēmēja puse, lai informētu otru pusi par to, ka debitors uzsācis apstrīdēšanu. To izmanto iestāde, kurai ir informācija par šo apstrīdēšanu.

1. nodaļa. Lietas numuri

• 1.1. punkts ir obligāts. Norādiet Jūsu lietas numuru.

• 1.2. punktā norādiet saņēmējas iestādes lietas numuru, ja tas jau ir ticis sniegts.

2. nodaļa. Paziņojums par apstrīdēšanu attiecas uz …
Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet vienu no šīm ailītēm: “persona” vai “darba devējs”.

3. nodaļa. Persona

• 3.1.1.–3.1.4. punktā paredzētā informācija – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāta, ja lūgums attiecas uz personu. Ja lūgums attiecas uz darba devēju, tad Jūs varat norādīt informāciju par apdrošināto(-ajām) personu(-ām) (darbinieku(-iem)). Nodaļu “Persona” var iekļaut atkārtoti, ja vēlaties norādīt informāciju par vairākām personām (darbiniekiem).

Cita informācija, ko paredz 3. nodaļa, nav obligāta, taču, ja attiecīgā informācija ir zināma, tad tā ir jānorāda 3.1.5.–3.1.6. un 3.2.1. punktā.

• 3.1.7.1. punktā norādiet konkrētās personas identifikācijas kodu (PIN). Ja Jums nav konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 3.1.8.1.–3.1.8.5. punktu, ja Jums ir zināma attiecīgā informācija.

• 3.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

4. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja Jūsu lūgums attiecas uz darba devēju.

• 4.2. punktā norādiet savu “darba devēja identifikācijas kodu”.

• 4.3. punktā norādiet “darba devēja identifikācijas kodu” saņēmējā iestādē, ja šis kods iepriekš ticis norādīts.

5. nodaļa. Apstrīdēšana
Šī nodaļa ir obligāta.

• 5.3. punktā lūguma saņēmēja iestāde vajadzības gadījumā var atzīmēt vairākas ailītes. Lūguma iesniedzēja drīkst atzīmēt vienīgi pirmo ailīti. Padoms. Debitors var tikai apstrīdēt lūguma saņēmējas iestādes izpildes darbību tieši šajā iestādē, nevis sazinoties ar lūguma iesniedzēju pusi.

• 5.4. jānorāda, kāpēc pieprasījums tiek apstrīdēts. 

• 5.5. punktā norādiet to, vai tiek pievienots dokuments, kurā tiek apstrīdēts pieprasījums. Apstrīdēšanai jānotiek rakstveidā. Lielākajā daļā gadījumu kopija tiek nodota tai pusei, kurai tiek paziņots par apstrīdēšanu. Ja dokuments nav pievienots, tad iemeslu Jūs varat norādīt, pievienojot komentāru 5.4. punktā. 

6. nodaļa. Apstrīdēšanas ietekme 

Šai nodaļai ir divas daļas.

a) 6.1. apakšnodaļa ir obligāta tad, ja lūguma iesniedzējai pusei ir paziņots par apstrīdēšanu.

• 6.1.1. punktā atzīmējiet vienu no ailītēm, norādot, kādu darbību Jūs vēlaties, lai lūguma saņēmēja puse veic.

– Ja Jūs lūdzat veikt atgūšanu darbību, un šī apstrīdēšana vēlāk ir debitoram labvēlīga, Jūsu iestāde varētu būt atbildīga par visu to summu atmaksāšanu un kompensācijas izmaksāšanu, kas pienākas debitoram.

– Ja esat atzīmējis ailīti “cits” (piemēram, tāpēc, ka Jūs vēlaties, lai lūguma saņēmēja puse aptur izpildes darbību, līdz tiek pieņemts lēmums par apstrīdēšanu.

b) 6.2. apakšnodaļa ir obligāta, ja lūguma saņēmēja puse ir saņēmusi paziņojumu.

• 6.2.1. punktā atzīmējiet attiecīgās ailītes, norādot, kādas darbības Jūs esat veicis. Jūs varat atzīmēt vairākas ailītes. Piemēram, lai informētu par to, ka “atgūšanas darbības tikusi apturēta, jo pieprasījuma atgūšana nav iespējama, kamēr tās tiek apstrīdēta” un ka “nevar veikt piesardzības pasākumus”.

• Ja esat atzīmējis ailīti “cits”, tad aizpildiet 6.2.2. punktu. Piemēram, Jūs varat to izmantot, lai lūgtu lūguma iesniedzēju pusi informēt Jūs par to darbību, ko tā vēlas, lai Jūs veiktu.

SED R033 “Atbilde uz paziņojumu par apstrīdēšanu”

R033 mērķis

Šis SED nav obligāts. Jums nav jāapstiprina, ka esat saņēmis R019 paziņojumu. Izmantojiet šo SED, ja Jums ir jāatbild uz šo paziņojumu. Piemērs.

• Lūguma saņēmēja puse to var izmantot, lai informētu lūguma iesniedzēju pusi par to, vai Jūsu tiesību akti un administratīvā prakse ļauj vai neļauj veikt apstrīdēšanu gadījumos, kad pieprasījums tiek apstrīdēts.

• Lūguma iesniedzēja puse to var izmantot, lai lūgtu veikt piesardzības pasākumus (ja tā to vēl nav lūgusi R019) vai “citu” darbību. Jūs varat, piemēram, izmantot iespēju “cits”, ja Jums nav zināmi fakti, kas varētu palīdzēt lūguma saņēmējai pusei apstrīdēšanas procedūrās.

1. nodaļa. Lietas numuri

• 1.1. punkts ir obligāts – norādiet Jūsu lietas numuru.

• 1.2. punktā norādiet saņēmējas iestādes lietas numuru, ja Jums tas ir zināms.

2. nodaļa. Atbilde uz apstrīdēšanas paziņojumu attiecas uz …
Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet vienu no šīm ailītēm: “persona” vai “darba devējs”.

3. nodaļa. Persona

Informācija, kas paredzēta 3.1.1.–3.1.4. punktā – vārds, dzimšanas datums un dzimums –, ir obligāta, ja Jūsu atbilde attiecas uz personu. Ja lūgums attiecas uz darba devēju, tad Jūs varat norādīt informāciju par apdrošināto(-ajām) personu(-ām) (darbinieku(-iem)). Nodaļu “Persona” var iekļaut atkārtoti, ja vēlaties norādīt informāciju par vairākām personām (darbiniekiem).

Cita informācija, ko paredz 3. nodaļa, nav obligāta, taču, ja attiecīgā informācija ir zināma, tad tā ir jānorāda 3.1.5.–3.1.6. un 3.2.1. punktā.

• 3.1.7.1. punktā norādiet konkrētās personas identifikācijas kodu (PIN). Ja Jums nav konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 3.1.8.1.–3.1.8.5. punktu, ja Jums ir zināma attiecīgā informācija.

• 3.1.7.2. punktā norādiet saņēmējas iestādes PIN, ja tas jau ir ticis sniegts.

• 3.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

4. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja Jūsu lūgums attiecas uz darba devēju. 

• 4.2. punktā norādiet savu “darba devēja identifikācijas kodu”.

• 4.3. punktā norādiet “darba devēja identifikācijas kodu” saņēmējā iestādē, ja šis kods iepriekš ticis norādīts. 

5. nodaļa. Lūguma saņēmējas iestādes atbilde
Šo nodaļu aizpildiet tikai tad, ja esat lūguma saņēmēja puse.

6. nodaļa. Lūguma iesniedzējas iestādes atbilde
Šo nodaļu aizpildiet tikai tad, ja esat lūguma iesniedzēja puse.

SED R034 “Lēmums par apstrīdēšanu”

R034 mērķis
Šo SED izmanto: 
a) lūguma iesniedzēja puse, lai paziņotu par:

• tās pieprasījuma vai instrumenta, kas ļauj veikt pieprasījumu atgūšanu, apstrīdēšanas iznākumu,

• šā lēmuma ietekmi uz turpmāko izpildi un

• mainīto summu, ja pieprasījums pēc šā strīda ir samazināts; 

b) lūguma saņēmēja puse, lai paziņotu par: 
• tās instrumenta, kas ļauj veikt pieprasījumu atgūšanu, vai izpildes darbības apstrīdēšanas iznākumu, 

• šā lēmuma ietekmi uz turpmāko izpildi. 

1. nodaļa. Lietas numuri

Šī nodaļa ir obligāta.
• 1.1. punktā norādiet Jūsu lietas numuru.

• 1.2. punktā norādiet lūguma saņēmējas iestādes lietas numuru.

2. nodaļa. Lēmums par apstrīdēšanu attiecas uz …
Šī nodaļa ir obligāta.

Atzīmējiet vienu no šīm ailītēm: “persona” vai “darba devējs”.

3. nodaļa. Persona

• 3.1.1.–3.1.4. punktā paredzētā informācija – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāta, ja lūgums attiecas uz personu. Ja lūgums attiecas uz darba devēju, tad Jūs varat norādīt informāciju par apdrošināto(-ajām) personu(-ām) (darbinieku(-iem)). Nodaļu “Persona” var iekļaut atkārtoti, ja vēlaties norādīt informāciju par vairākām personām (darbiniekiem).

Cita informācija, ko paredz 3. nodaļa, nav obligāta, taču, ja attiecīgā informācija ir zināma, tad tā ir jānorāda 3.1.5.–3.1.6. un 3.2.1. punktā.

• 3.1.7.1. punktā norādiet konkrētās personas identifikācijas kodu (PIN). Ja Jums nav zināms konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 3.1.8.1.–3.1.8.5. punktu, ja Jums ir attiecīgā informācija.

• 3.1.7.2. punktā norādiet saņēmējas iestādes PIN, ja tas jau ir ticis sniegts.

• 3.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

4. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja Jūsu lūgums attiecas uz darba devēju.

• 4.2. punktā norādiet savu “darba devēja identifikācijas kodu”.

• 4.3. punktā norādiet “darba devēja identifikācijas kodu” saņēmējā iestādē, ja šis kods iepriekš ticis norādīts.

5. nodaļa. Apstrīdēšanas iznākums
• 5.1. punkts ir obligāts. Atzīmējiet attiecīgo ailīti. Aizpildiet arī 5.2. punktu, ja ir atzīmēta ailīte “cits”.

6. nodaļa. Lēmuma ietekme
• 6.1. punkts ir obligāts. Atzīmējiet attiecīgo ailīti. Aizpildiet arī 6.2. punktu, ja ir atzīmēta ailīte “cits”. 

7. nodaļa. Pieprasījuma samazināšana
Šo nodaļu aizpildiet tikai tad, ja esat lūguma iesniedzēja puse un ja pieprasījums ir samazināts.

• 7.1. apakšnodaļā norādiet Jūsu valsts valūtu un saņēmējas iestādes valsts valūtu.

• 7.2. punktā norādiet šādus skaitļus: 0,00000, ja Jūsu dalībvalsts un otras dalībvalsts valsts valūta ir eiro (EUR). 
Valūtas kursu var norādīt atkārtoti. Ja ne Jūsu, ne lūguma saņēmējas iestādes valsts valūta nav eiro (EUR), tad Jūsu valūta ir jākonvertē eiro un pēc tam eiro ir jākonvertē lūguma saņēmējas iestādes valūtā. Norādiet abus valūtas kursus, izmantojot formātu, kāds atspoguļots Eiropas Centrālās bankas valūtas kursu tīmekļa vietnē. Piemērs. Dānijas kronas (DKK) valūtas kurss attiecībā pret eiro (EUR) ir 7,4520, un Lielbritānijas sterliņu mārciņas (GBP) valūtas kurss attiecībā pret eiro (EUR) ir 0,84745. Izmantojiet valūtas kursu, kas ir spēkā R017 lūguma nosūtīšanas laikā un datumā. Šos valūtas kursus katru dienu publicē un parasti atjaunina līdz 15.00 Eiropas Centrālā banka (ECB).

	BF – RECOV Nr. 9 
	Galīgais pārskats par atgūšanas un atmaksāšanas iznākumu saskaņā ar 85. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009 


Pārskats

Parasti atgūšana lūguma iesniedzējai pusei ir bez maksas. Taču šis pants paredz, ka abām pusēm ir jāpanāk vienošanās par to, ka lūguma iesniedzēja puse atmaksās lūguma saņēmējai pusei izmaksas/zaudējumus, kas saistīti ar atgūšanu, ja atgūšana rada īpašas grūtības vai ir saistīta ar ļoti lielu izmaksu summu vai ja atgūšanas darbība ir nepamatota. To neizmanto, lai atgūtu parastās izmaksas, kas netiek atgūtas vai nav atgūstamas no debitora.

Atmaksāšana var notikt vienīgi ar šādiem nosacījumiem:

– “ja atgūšana rada īpašas grūtības vai ir saistīta ar ļoti lielu izmaksu summu, tad lūguma iesniedzēja un lūguma saņēmēja puse var vienoties par izmaksu atmaksāšanas noteikumiem katrā atsevišķā gadījumā” (85. panta 2. punkts Regulā (EK) Nr. 987/2009);

– ja izmaksas un zaudējumi ir radušies “nepamatotu darbību rezultātā, ciktāl tas attiecas uz pieprasījuma veidu un tā instrumenta derīgumu, ko izdevusi lūguma iesniedzēja puse” (85. panta 3. punkts Regulā (EK) Nr. 987/2009).

BF SED – RECOV Nr. 9
BF 9 ir trīs R sērijas SED:

• R028 (Lūgums atmaksāt izmaksas);

• R029 (Atbilde uz lūgumu atmaksāt izmaksas);

• R004 (Paziņojums par maksājumu).

BF – RECOV Nr. 9 procedūra

1. situācija

Cēlonis. Pēc parāda atgūšanas lūguma saņemšanas lūgums saņēmēja puse uzzina, ka atgūšana radīs īpašas grūtības vai, iespējams, būs saistīta ar ļoti lielu izmaksu summu, kuru nevarēs atgūt no debitora.

	Lūguma iesniedzēja puse
	Lūguma saņēmēja puse
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	SED R028 Lūgums atmaksāt izmaksas – provizorisks lūgums
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	SED R029 Atbilde uz lūgumu atmaksāt izmaksas – provizoriska atbilde
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	SED R028 Lūgums atmaksāt izmaksas – galīgais lūgums
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	SED R029 Atbilde uz lūgumu atmaksāt izmaksas – galīgā atbilde
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	SED R004 Paziņojums par maksājumu


Atbilstoši šai situācijai lūguma saņēmēja puse nosūta lūguma iesniedzējai pusei R028 “Lūgumu atmaksāt izmaksas”. To var izmantot gan kā provizorisku lūgumu, gan kā galīgo lūgumu.

Provizoriskajā lūgumā ir jābūt informācijai par paredzētajām izmaksām un iespējamajiem zaudējumiem, kas varētu rasties, ja atgūšanas darbība turpināsies un šī darbība vai nu neizdosies, vai, ja tā izdosies, tad izmaksas nevarēs atgūt no debitora. Tas parasti būs vienīgais iespējamais atgūšanas veids, taču tam būs ļoti lielas izmaksas vai pastāvēs risks, ka atgūšanu neizdosies īstenot. Lūguma iesniedzējai pusei tiks lūgts apstiprināt to, ka tā uzņemas atbildību par šo izmaksu un to iespējamo zaudējumu segšanu, kas varētu rasties, ja atgūšanas darbība turpinātos un ja šīs izmaksas un zaudējumus nevarētu atgūt no debitora. Ja lūguma iesniedzēja puse neuzņemas atbildību, tad BF parasti tiek pārtraukts, jo nav iespējama turpmāka atgūšanas darbība.

Padoms. Šādos gadījumos būtu jānosūta provizorisks lūgums, pirms radušās papildu izmaksas un zaudējumi. Ja lūguma iesniedzēja puse neuzņemas atbildību par izmaksu un zaudējumu segšanu, tad lūguma saņēmējai pusei būs jāpieņem lēmums par to, vai tā vēlas uzņemties risku, ka izmaksas varētu netikt segtas vai, iespējams, varētu rasties turpmāki zaudējumi vai kompensācijas pieprasījumi, ja atgūšanas darbības iznākums būtu nelabvēlīgs, vai par to, ka turpmāka atgūšanas darbība nav iespējama.
Galīgajā lūgumā ir jābūt informācijai par visām faktiskajām izmaksām, kas nav atgūtas no debitora, vai faktiskajām izmaksām un zaudējumiem, kuri radušies gadījumos, kad nav izdevies paveikt atgūšanas darbību, ja lūguma iesniedzēja puse jau ir uzņēmusies atbildību par šīm izmaksām un zaudējumiem.

R029 “Atbilde uz lūgumu atmaksāt izmaksas” lūguma iesniedzēja puse var izmantot divreiz: lai atbildētu uz provizorisku lūgumu vai lai atbildētu uz galīgo lūgumu.

SED R028

a) Provizorisks lūgums, kurā minētas paredzētās izmaksas un/vai iespējamie zaudējumi, ko varētu neatgūt, un lūgts uzņemties atbildību par samaksu neatgūšanas gadījumā.

b) Galīgais lūgums, kurā uzskaitītas faktiskās izmaksas un/vai zaudējumi un atmaksājamā summa, kas pienākas lūguma saņēmējai pusei.

SED R029

a) Atbildības uzņemšanās vai atteikšanās uzņemties atbildību par turpmākajām izmaksām un/vai iespējamajiem zaudējumiem.

b) Izmaksu un/vai zaudējumu akceptēšana vai pamatots paziņojums atteikuma gadījumā (pievienots SED). 
SED R004: Paziņojums par maksājumu 
2. situācija

Cēlonis. Pēc tam, kad ir saņemts lūgums par parāda atgūšanu, lūguma saņēmējai pusei ir radušās izmaksas un zaudējumi tādu darbību dēļ, kuras tā uzskata par nepamatotām un par kurām ir atbildīga lūguma iesniedzēja puse.

Piezīme. Darbība netiek uzskatīta par nepamatotu, ja pieprasījums ir bijis spēkā lūguma nosūtīšanas brīdī vai ja situācija ir mainījusies pēc tam, kad no debitora ir saņemta jauna informācija.

	Lūguma iesniedzēja puse
	Lūguma saņēmēja puse
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	SED R028 Lūgums atmaksāt izmaksas 
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	SED R029 Atbilde uz lūgumu atmaksāt izmaksas 
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	SED R004 Paziņojums par maksājumu 


Atbilstoši šai situācijai:

lūguma saņēmēja puse nosūta lūguma iesniedzējai pusei R028 ar lūgumu samaksāt faktiskās izmaksas un radušos zaudējumus. Šajā lūgumā var norādīt arī paredzētās izmaksas vai zaudējumus, kuri vēl nav precizēti. Šādā gadījumā būtu jānosūta otrs R028, lai apstiprinātu iepriekš paredzētās faktiskās summas. 
R029 nosūta lūguma iesniedzēja puse, lai uzņemtos atbildību par izmaksām un/vai zaudējumiem vai sniegtu pamatotu paziņojumu par atteikumu.

SED R028: “Lūgums atmaksāt izmaksas”
SED R028 mērķis

To var izmantot, lai:

• brīdinātu lūguma iesniedzēju pusi par paredzamajām turpmākajām izmaksām un/vai iespējamajiem zaudējumiem un lai censtos panākt vienošanos par atbildību, ja izmaksas neizdotos atgūt un/vai ja tiktu piedzīti zaudējumi gadījumos, kad nav izdevies paveikt atgūšanas darbību;

• censtos panākt vienošanos par atbildību par izmaksām un/vai zaudējumiem par darbībām, kas tiek uzskatītas par nepamatotām; 
• lūgtu atmaksāt izmaksas un/vai zaudējumus gadījumos, kad jau ir panākta vienošanās par atbildību.

1. nodaļa. Lietas numuri

Šī nodaļa ir obligāta.
• 1.1. punktā norādiet Jūsu lietas numuru.

• 1.2. punktā norādiet lūguma saņēmējas iestādes lietas numuru. Tas ir norādīts R017 1.1. punktā.

2. nodaļa. Uz ko attiecas lūgums
Šī nodaļa ir obligāta.

Atzīmējiet vienu no šīm ailītēm: “persona” vai “darba devējs”.

3. nodaļa. Persona

Informācija, kas paredzēta 3.1.1.–3.1.4. punktā – vārds, dzimšanas datums un dzimums –, ir obligāta, ja Jūsu atbilde attiecas uz personu. Ja lūgums attiecas uz darba devēju, tad Jūs varat norādīt informāciju par apdrošināto(-ajām) personu(-ām) (darbinieku(-iem)). Nodaļu “Persona” var iekļaut atkārtoti, ja vēlaties norādīt informāciju par vairākām personām (darbiniekiem).

Cita informācija, ko paredz 3. nodaļa, nav obligāta, taču, ja attiecīgā informācija ir zināma, tad tā ir jānorāda 3.1.5.–3.1.6. un 3.2.1. punktā.

• 3.1.7.1. punktā norādiet konkrētās personas identifikācijas kodu (PIN). Ja Jums nav zināms konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 3.1.8.1.–3.1.8.5. punktu, ja Jums ir attiecīgā informācija.

• 3.1.7.2. punktā norādiet saņēmējas iestādes PIN, ja tas jau ir ticis sniegts.

• 3.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

4. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja Jūsu lūgums attiecas uz darba devēju.

• 4.2. punktā norādiet savu “darba devēja identifikācijas kodu”.

• 4.3. punktā norādiet “darba devēja identifikācijas kodu” saņēmējā iestādē, ja šis kods iepriekš ticis norādīts.

5. nodaļa. Lūguma pamatojums

Atzīmējiet attiecīgo ailīti.
• Atzīmējiet pirmo ailīti – 85. panta 2. punkts Regulā (EK) Nr. 987/2009, ja atgūšana rada īpašas grūtības vai ir saistīta ar ļoti lielu izmaksu summu. 
• Atzīmējiet otro ailīti – 85. panta 3. punkts Regulā (EK) Nr. 987/2009, ja atgūšanas darbība tiek uzskatīta par nepamatotu.

6. nodaļa. Faktiskās izmaksas un/vai zaudējumi

Šī nodaļa ir jāaizpilda tad, ja izmaksas un/vai zaudējumi ir zināmi. Piemēram, ja Jums ir radušās izmaksas, kad atgūšanas darbība tiek uzskatīta par nepamatotu.

• 6.3. punktā Jūs varat atzīmēt vairākas ailītes.
• 6.4. punktā Jūs varat sniegt jebkādu citu informāciju. Piemēram, apstiprināt to, ka tās ir izmaksas, kas iepriekš paredzētas agrāk nosūtītajā provizoriskajā lūgumā.
7. nodaļa. Paredzētās izmaksas un/vai zaudējumi

Šī nodaļa ir jāaizpilda tad, ja izmaksas vēl nav zināmas. Piemēram, ja atgūšana rada īpašas grūtības vai ir saistīta ar ļoti lielu izmaksu summu un Jūs vēlaties, lai lūguma iesniedzēja iestāde piekrīt samaksāt visas faktiskās izmaksas (ja tās nav samaksājis debitors) pirms turpmākas darbības veikšanas. Šādos gadījumos Jums jāparedz izmaksas un visi iespējamie zaudējumi, piemēram, kompensācijas maksājums debitoram, ja šādi pieprasījumi ir maksājami saskaņā ar Jūsu valsts tiesību aktiem.

Jūs varat arī aizpildīt šo nodaļu, lai norādītu turpmākās paredzētās izmaksas, ja šī atgūšanas darbība tiktu uzskatīta par nepamatotu. 

• 7.3. punktā Jūs varat atzīmēt vairākas ailītes.

• 6.4. punktā Jūs varat sniegt jebkādu citu informāciju. Piemēram, paskaidrot, ka papildus faktiskajām izmaksām, kas sīki izklāstītas 6. nodaļā, būs papildu izmaksas, kuras Jūs esat paredzējis un kuras tiks apstiprinātas turpmākajā SED.

8. nodaļa. Sūtītājas iestādes bankas informācija
Turpmāk minētie punkti ir obligāti: 8.1. punkts (bankas nosaukums), 8.2. punkts (IBAN), 8.3. punkts (BIC) un 8.5. punkts (pārskaitījuma maksājuma atsauces numurs).

• 8.5. punktā paredzētā numura mērķis ir nodrošināt to, ka saņēmēja iestāde var identificēt personu vai darba devēju, kuram tiek veikts bankas maksājums.

• 8.6.1. punktā ir jānorāda iela un numurs.

9. nodaļa. Lūgums
• 9.1. punkts ir obligāts. Lielākajā daļā gadījumu tiks atzīmēta tikai viena ailīte. Taču attiecīgos gadījumos Jums būs jāatzīmē abas ailītes.

• 9.2. punkts, kas attiecas uz Jūsu atbildes termiņu, ir jāaizpilda gadījumos, kad paredzams, ka atgūšana radīs īpašas grūtības vai būs saistīta ar ļoti lielu izmaksu summu.

10. nodaļa. Pielikumi
Šajā nodaļā ir jāuzskaita pielikumi un jāpaskaidro šo pielikumu mērķis.

SED R029: “Atbilde uz lūgumu atmaksāt izmaksas” 
SED R029 mērķis
To var izmantot lūguma iesniedzēja puse, lai paziņotu par:

• atteikšanos uzņemties atbildību par paredzamajām papildu izmaksām un iespējamajiem zaudējumiem – šādā gadījumā atgūšanas darbība izbeidzas, it kā tā nemaz nebūtu sākusies; 
• savu piekrišanu uzņemties atbildību par paredzamajām papildu izmaksām un iespējamajiem zaudējumiem – šādā gadījumā atgūšanas darbība turpinās un, ja izmaksas netiek atgūtas no debitora vai ja ir radušies zaudējumi, tad lūguma iesniedzējai pusei ir jāatmaksā šīs faktiskās izmaksas un/vai zaudējumi;

• faktisko izmaksu un/vai zaudējumu akceptēšanu;

• iemesliem faktisko izmaksu un/vai zaudējumu noraidīšanai;

• atbildības uzņemšanos par tām izmaksām un/vai zaudējumiem, kas saistīti ar darbībām, kuras tiek uzskatītas par nepamatotām; 

• iemesliem to izmaksu un/vai zaudējumu noraidīšanai, kas saistīti ar darbībām, kuras tiek uzskatītas par nepamatotām.

1. nodaļa. Lietas numuri

1.1. un 1.2. punkts ir obligāts.
2. nodaļa. Uz ko attiecas lūgums
Šī nodaļa ir obligāta.

Atzīmējiet vienu no šīm ailītēm: “persona” vai “darba devējs”.

3. nodaļa. Persona

3.1.1.–3.1.4. punkts – vārds, dzimšanas datums un dzimums – ir obligāts. Ja lūgums attiecas uz darba devēju, tad Jūs varat norādīt informāciju par apdrošināto(-ajām) personu(-ām) (darbinieku(-iem)). Nodaļu “Persona” var iekļaut atkārtoti, ja vēlaties sniegt informāciju par vairākām apdrošinātajām personām (darbiniekiem).

Cita informācija, ko paredz 3. nodaļa, nav obligāta, taču, ja attiecīgā informācija ir zināma, tad tā ir jānorāda 3.1.5.–3.1.6. un 3.2.1. punktā.

• 3.1.7.1. punktā norādiet konkrētās personas identifikācijas kodu (PIN). Ja Jums nav zināms konkrētās personas PIN, tad aizpildiet 3.1.8.1.–3.1.8.5. punktu, ja Jums ir attiecīgā informācija.

• 3.1.7.2. punktā norādiet saņēmējas iestādes PIN, ja tas jau ir ticis sniegts.

• 3.2.1. punktu var iekļaut atkārtoti, ja personai ir dubultpilsonība.

4. nodaļa. Darba devējs
Šī nodaļa ir obligāta, ja Jūsu lūgums attiecas uz darba devēju.

• 4.2. punktā norādiet savu “darba devēja identifikācijas kodu”.

• 4.3. punktā norādiet “darba devēja identifikācijas kodu” saņēmējā iestādē, ja šis kods iepriekš ticis norādīts.

5. nodaļa. Atbilde

• 5.1. punkts ir obligāts.
– • Atzīmējiet pirmo ailīti – 85. panta 2. punkts Regulā (EK) Nr. 987/2009, ja atgūšana rada īpašas grūtības vai ir saistīta ar ļoti lielu izmaksu summu. 
– • Atzīmējiet otro ailīti – 85. panta 3. punkts Regulā (EK) Nr. 987/2009, ja atgūšanas darbība tiek uzskatīta par nepamatotu.

• 5.2. punkts ir obligāts. Lielākajā daļā gadījumu ir jāatzīmē tikai viena ailīte. Tomēr vajadzības gadījumā Jūs varat atzīmēt vairākas ailītes.

• 5.3. punktā norādiet iemeslu tad, ja Jūs nepiekrītat lūgumam atmaksāt faktiskās vai paredzētās izmaksas. Lūdzu, ņemiet vērā to, ka dažos gadījumos tas nozīmēs to, ka nav iespējams turpināt atgūšanas darbību, un BF tiks izbeigts.

6. nodaļa. Papildu informācija
Šī nodaļa ir jāaizpilda tad, ja Jūs vēlaties sniegt papildu informāciju.

SED R004 “Paziņojums par maksājumu”

SED R004 mērķis
Mērķis nav nosūtīt ne lūgumu, ne atbildi citai iestādei. Tā mērķis ir paziņot otrai iestādei par maksājumu, kas tiek veikts pēc vienošanās par atmaksāšanu. Nosūtot R004, maksājumam jābūt pārskaitītam. 

Izmantojot SED R004, parasti noslēdzas procedūra darījumu plūsmu R sērijā, izņemot gadījumus, kad to izmanto vienīgi, lai paziņotu par kādu maksājumu sēriju. 
Ja pēc R004 saņemšanas saņēmēja iestāde lūdz sīkāku paskaidrojumu (piemēram, tādēļ, ka vajadzīgā summa nesakrīt ar samaksāto summu), tad tas jādara, izmantojot horizontālos SED H001–H002 atsevišķā H BF.

Turpmākās vadlīnijas attiecas uz tām R004 daļām, kam vajadzīgs sīkāks skaidrojums vai kas nav izskaidrotas paskaidrojuma rakstā.

2. nodaļa. Maksājuma pamatojums 

Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet šo ailīti, ja maksājums saistīts ar izmaksu atmaksāšanu. 
3. nodaļa. Ieinteresētā persona 

Šī nodaļa ir obligāta. Atzīmējiet ailīti: “persona” vai “darba devējs”.

“Persona” ir apdrošināta persona, darbinieks, bezdarbnieks vai pašnodarbināta debitora pabalsta saņēmējs. Šajā gadījumā, lūdzu, aizpildiet 3.2. apakšnodaļu.

• 3.2.1.4. punktā par personas dzimumu norādiet “nav zināms”, ja iestādei šādas informācijas nav.

• 3.2.2.1. punkts, kas attiecas uz pilsonību, ir jāaizpilda arī attiecībā uz personām, kurām ir bēgļa statuss vai kuras ir bezvalstnieki.

“Darba devējs” ir fiziska vai juridiska persona. Šajā gadījumā, lūdzu, aizpildiet 3.3. apakšnodaļu.

4. nodaļa. Maksājuma rekvizīti 
4. nodaļa ir atkārtojams teksta laukums. Jūs varat izgriezt un ielīmēt šo nodaļu, lai varētu ierakstīt vairākus tādus maksājumus par konkrēto personu, kas izdarīti iestādei, kura lūdz maksājumu.

• 4.1.2. punkts ir obligāts. “Summa” ir kopējā pārskaitītā summa (pamatsumma, procenti un citas summas).

• 4.1.2.2. punkts “Valūta” attiecas uz valūtu, kurā summa tikusi pārskaitīta.

• 4.1.3. punkta pirmo aizzīmi “Samaksa pilnā apmērā”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja ir veikts viens maksājums, kas sedz visu vajadzīgo summu.

• 4.1.3. punkta otro aizzīmi “Pakāpeniski sadalīts maksājums”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja maksājums tiek veikts pa daļām no kavētajiem maksājumiem, vai lai norādītu atskaitījumus no pabalstu pašreiz notiekošajiem maksājumiem saskaņā ar 72. pantu Regulā (EK) Nr. 987/2009. 

• 4.1.3. punkta trešo aizzīmi “Maksājuma pēdējā daļa”, lūdzu, atzīmējiet tad, ja konkrētais maksājums ir pēdējais no vairākiem maksājumiem. Atzīmējiet šo ailīti arī, lai norādītu pēdējo atskaitījumu no pabalstu maksājumiem, kas pašreiz tiek veikti.

• 4.2. punkts ir obligāts. “Lūguma iesniedzējas iestādes maksājuma atsauces numurs” ir tā maksājuma numurs, ko kreditors vai lūguma iesniedzēja iestāde norādījusi tajā SED, kurā tā lūdz veikt maksājumu. Šis numurs ir vajadzīgs, lai nodrošinātu to, ka lūguma iesniedzēja iestāde var pareizi noteikt konkrēto maksājumu.

5. nodaļa. Papildu informācija
Šajā nodaļā var sniegt noderīgu papildu informāciju. To var izmantot, lai norādītu to, ka konkrētais maksājums ir maksājuma daļa, vai to, ka turpmāk maksājumi nevar tikt veikti.

Horizontālie SED

Papildus tiem SED, kas ir raksturīgi katram sektoram, Administratīvā komisija ir apstiprinājusi arī vairākus horizontālos SED, kuriem ir vispārīga nozīme. Šos SED un ar tiem saistītās darījumu plūsmas var izmantot jebkurā nozarē, kad ir šādu darījumu nepieciešamība.

Horizontālie SED un saistītās darījumu plūsmas ir aprakstītas vadlīnijās par horizontālajiem SED. Ērtības labad šie SED ir īsumā raksturoti turpmākajā tabulā.

	SED
	Mērķis
	Komentārs

	H001
	Lūgums sniegt informāciju/papildu informāciju
	

	H002
	Atbilde uz lūgumu sniegt informāciju
	

	
	
	

	H003
	Priekšlikums/paziņojums par pastāvīgās dzīvesvietas valsti
	

	H004
	Atbilde uz priekšlikumu par pastāvīgās dzīvesvietas valsti/Nepiekrišana lēmumam par pastāvīgo dzīvesvietu
	

	H005
	Lūgums sniegt informāciju par pastāvīgo dzīvesvietu
	

	H006
	Atbilde uz lūgumu sniegt informāciju par pastāvīgo dzīvesvietu 
	

	
	
	

	H020
	Atmaksāšanas pieprasījums – administratīvā pārbaude/medicīniskā pārbaude
	

	H021
	Atbilde uz atmaksāšanas pieprasījumu – administratīvā pārbaude/medicīniskā pārbaude
	

	
	
	

	H030
	Apbedīšanas pabalsta pieprasījums
	

	
	
	

	H040
	Pirmspensijas pabalsta pieprasījums
	

	
	
	

	H061
	Nosūtiet personas identifikācijas kodu (lietojums vēl nav noformēts)
	

	H062
	(Apstipriniet personas identifikācijas kodu)
	Nav apstiprināts šo vadlīniju izdošanas laikā

	H063
	(Lūgums sniegt papildu informāciju par identifikāciju)
	Nav apstiprināts šo vadlīniju izdošanas laikā

	H064
	(Atbilde uz lūgumu sniegt papildu informāciju par identifikāciju)
	Nav apstiprināts šo vadlīniju izdošanas laikā

	
	
	

	H065
	Pieprasījuma/dokumenta/informācijas pārsūtīšana
	

	H066
	Atbilde uz pieprasījuma/dokumenta/informācijas pārsūtīšanu
	


I PIELIKUMS. Plūsmu tabula 
Plūsmu tabula ir pieejama CIRCA tīmekļa vietnē:

http://circa.europa.eu/Members/irc/empl/electronic_data_exchange/library?l=/business_flows_seds/documentation_corrtables/recovery&vm=detailed&sb=Title

II PIELIKUMS. Korelācijas tabula

Korelācijas tabula ir pieejama CIRCA tīmekļa vietnē:

http://circa.europa.eu/Members/irc/empl/electronic_data_exchange/library?l=/business_flows_seds/documentation_corrtables/recovery&vm=detailed&sb=Title

III PIELIKUMS. Terminu skaidrojums

Šo īso terminu skaidrojumu papildina EESSI uzņēmējdarbības terminu skaidrojums, kas pieejams Eiropas Komisijas tīmekļa vietnē: http://ec.europa.eu/social/main.jsp?langId=en&catId=869.

	Termins
	Īss paskaidrojums


	AK [AC]
	Sociālā nodrošinājuma [Sociālās drošības] sistēmu koordinācijas administratīvā komisija (71. pants Regulā (EK) Nr. 883/2004)

	PP [AP] (Piekļuves punkts)
	Valsts vārteja dažādām iestādēm uz EESSI tīklu 

	Darījumu partneris
	Pieprasījuma/paziņojuma saņēmējs un atbildes nosūtītājs ziņojumu apmaiņas procesā 

	EESSI
	Sociālā nodrošinājuma [Sociālās drošības] informācijas elektroniska apmaiņa

	Plūsma (jeb darījumu plūsma)
	Plūsmu veido vairāki SED, un tā tikusi definēta, lai būtu izmantojama īpašām sakaru vajadzībām.

Plūsma ieņem iepriekš noteiktu sarunas paraugu, kurā SED, kas ir iekļauti šajā plūsmā, ir ziņojumi, ar kuriem savstarpēji apmainās sarunas partneri. 
Dažādās plūsmās notiek dažādu SED apmaiņa atkarībā no attiecīgās plūsmas mērķa.

	Plūsmas īpašnieks
	Iestāde, kas ir atbildīga par konkrēto plūsmu un kas uzsāk šo plūsmu. Plūsmas īpašnieks var izbeigt plūsmu, ko tas ir uzsācis. 

	Horizontālās plūsmas
	Plūsmas nav saistītas ar konkrētu sektoru: tās ir saistītas ar tādas konkrētas informācijas apmaiņu, kas ir potenciāli nozīmīga visiem sociālās drošības sektoriem.

	GD [MD] (Galvenais direktorijs)
	Visu to iestāžu elektronisks direktorijs (datu bāze), kas reģistrētas EESSI, visām EESSI dalībvalstīm

	Dalībvalsts
	EESSI dalībvalsts (ES valstis un EBTA valstis: Islande, Lihtenšteina, Norvēģija, Šveice)

	Iniciators
	Iestāde, kas uzsāk plūsmu, nosūtot SED citai iestādei(-ēm). Iniciators vienmēr ir arī īpašnieka iestāde.

	PIN
	Personas identifikācijas kods ir kods vai apzīmējums, kas unikāli identificē personu konkrētajā iestādē.

	Atgūšanas plūsmas
	Plūsmas, ko izmanto, lai risinātu atgūšanas un ieskaita jautājumus.

	SED
	SED nozīmē: strukturēts elektronisks dokuments.
SED ir tādi elektroniski ziņojumi ar iepriekš noteiktiem teksta laukumiem, ar kuriem dalībvalstis savstarpēji apmainās EESSI sistēmā, lai cita no citas iegūtu informāciju.

1. panta 2. punkta d) apakšpunktā Regulā (EK) Nr. 987/2009 strukturēts elektronisks dokuments ir definēts kā “jebkurš strukturēts dokuments, kas sastādīts tādā formā, kāda tā izstrādāta elektroniskai informācijas apmaiņai starp dalībvalstīm”. 

Pārejas posmā var izmantot SED, kas ir papīra formātā. 

	WEBIC
	WEBIC nozīmē: tīmekļa lietotāju saskarne.
WEBIC ir programmatūra, ko izstrādājusi Eiropas Komisija un kas instalēta dalībvalstīs. Šī lietojumprogrammatūra ļauj ierēdņiem savstarpēji apmainīties ar sociālās drošības informāciju, nosūtot un saņemot EESSI ziņojumus. Dalībvalsts var izmantot WEBIC, lai apstrādātu savas lietas vai šim nolūkam izveidot savas valsts lietojumprogrammatūru. Valsts lietojumprogrammatūrām būtu jābūt ar tādām pašām funkcijām kā WEBIC. Šajās vadlīnijās atsauce uz WEBIC nozīmē arī atsauci uz šīm valstu lietojumprogrammatūrām.
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